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OBEZC(C ZABIEDOVDO

Obecné zastupitel'stvo v Zabiedove, podl'a § 11 ods. 4) pism. a) zdkona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, ako aj § 9 ods. 1) zakona ¢. 138/1991 Zb.
0 majetku obci a § 9 ods. 1) Statitu obce Zabiedovo vydava tieto

1)

2)

3)

1)

2)

3)
4)

5)

ZASADY HOSPODARENIA A NAKLADANIA
S MAJETKOM
OBCE ZABIEDOVO

Obec Zabiedovo je samostatny a samospravny uzemny celok Slovenskej republiky, je
pravnickou osobou, ktora za podmienok stanovenych Zakonom o majetku obci v platnom
zneni a d’alSich legislativnych noriem, samostatne hospodari s vlastnym majetkom
a s vlastnymi prijmami.
Tieto zasady upravuju a blizS§ie vymedzuju majetok obce a prevody vlastnictva obce,
prenechavanie majetku obce, dalej hospodarenie a nakladanie s pohladavkami
a majetkovymi prdvami obce, s finanénymi prostriedkami obce, ako aj nakladanie
S cennymi papiermi a aukény predaj veci.
Sucast'ou tychto zasad su aj smernice, a to:
a) Smernica upravujuca systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly (priloha ¢. 1).
b) Smernica pre tvorbu rozpoctu, rozpoétové hospodarenie a zavereény ucet (priloha ¢. 2).
¢) Smernica pre obeh uctovnych dokladov (priloha ¢. 3).
d) Smernica pre vedenie pokladnice (priloha ¢. 4).

Clanok 1
MAJETOK OBCE,
PREBYTOCNY A NEUPOTREBITEENY MAJETOK

Majetok obce tvoria nehnutel'né a hnutel'né veci vratane finanénych prostriedkov, ako aj
pohladavky a iné majetkové prava, ktoré su vo Vlastnictve obce podla zakona ¢. 138/1990
Zb. o majetku obci v z.n.p., alebo ktoré nadobudne obec do vlastnictva prechodom
z majetku Slovenskej republiky na zaklade tohto zdkona alebo osobitného predpisu, alebo
vlastnou ¢innostou.

S majetkom obce su opravneni nakladat’:

- obecné zastupitel’stvo,

- starosta,

- organizacie zriadené obcou.

Majetok obce sa ma zvelad’'ovat’ a zhodnocovat’. Darovanie nehnuteného majetku obcou
je nepripustné.

Majetok obce slizZi na plnenie uloh obce. Mozno ho pouzit’ najmé pre verejné Ucely, na
podnikatel'sku ¢innost’ a na vykon samospravy obce.

Majetok obce, ktory sluzi pre verejné ucely je verejne pristupny a mozno ho obvyklym
spdsobom pouzivat’, ak jeho pouzivanie obec neobmedzila. Za jeho pouZivanie mozno
vyberat’ miestne poplatky a verejné davky, ak to priptista osobitny predpis.



6) Sprava a tdrzba majetku obce je povinnostou obce a je financovana z obecného rozpoctu.
Na jeho udrzbu, zvelad'ovanie a rozmnozovanie mozno zorganizovat obecnu zbierku,
povolit’ lotériu, alebo inu podobnu hru.

7) Prebyto¢nym majetkom obce je taky majetok, ktory obec prostrednictvom svojich
organov alebo spravcov trvale nepouziva na plnenie svojich uloh aani v budtcnosti sa
jeho pouzivanie na tento ucel nepredpoklada.

8) Prebyto¢ny majetok moze obec dat’ do najmu, vynimocne aj do vypozicky alebo tento
odpredat’.

9) O prebyto¢nosti nehnutelného majetku rozhoduje vzdy obecné zastupitel'stvo.

10) Neupotrebitelnym majetkom obce je taky majetok obce, ktory pre svoju moralnu alebo
fyzicku zastaranost’, pre poskodenie alebo opotrebovanost’ nie je spdsobily na efektivne
a hospodarne plnenie ucelu, na ktory je urceny.

Clanok 2
NADOBUDANIE A PREVODY MAJETKU OBCE

1) Obec moze nadobudat’ hnutel'ny a nehnutel'ny majetok, finanéné prostriedky, pohl'adavky
ainé majetkové prava od pravnickych osob, fyzickych osdb aj od Statu odplatne aj
bezodplatne. Obec moze nadobudat’ majetok aj vlastnou podnikatel'skou a investorskou
¢innostou.

2) Obec pri nadobtidani majetku postupuje v sulade s platnou legislativou na useku
verejného obstaravania tovarov, prac a sluzieb.

3) Prevody nehnuteného majetku na iné pravnické alebo fyzické osoby sa uskutociiuju
zmluvne a za odplatu.

4) Prevody vlastnictva majetku obce sa musia vykonat:

a) na zaklade obchodnej verejnej sutaze,

b) dobrovolnou drazbou (d’alej len "drazba") alebo

C) priamym predajom najmenej za cenu vo vySke vSeobecnej hodnoty majetku
stanovene] podla osobitného predpisu.

5) Obec zverejni zamer predat’ svoj majetok a jeho spdsob na svojej uradnej tabuli, na
webovom sidle a inym vhodnym spdsobom (miestna tla¢, obecny rozhlas a pod.). Ak ide
o prevod podl'a odseku 1 pism. a) a b), musi oznadmenie podl'a predchadzajucej vety
obsahovat’ aspon miesto, kde st zverejnené podmienky obchodnej verejnej sutaze alebo
drazby.

6) Podmienky obchodnej verejnej sutaze obec uverejni minimalne na 15 dni pred
uzavierkou na podavanie navrhov do obchodnej verejnej stt'aze.

7) Obec zverejni zamer predat’ svoj majetok priamym predajom najmenej na 15 dni.
Zaroven zverejni lehotu na doru¢enie cenovych ponuk zaujemcov; tato lehota nesmie byt
krat$ia ako 30 dni od zverejnenia zadmeru na Uradne;j tabuli obce, ak obec v zdmere neurci
neskorsi zacCiatok plynutia lehoty. Obec nemdze previest' vlastnictvo svojho majetku
priamym predajom, ak vSeobecna hodnota majetku stanovenéd podl'a osobitného predpisu
presiahne 40 000 eur. Nehnutel'nost’ musi byt’ jednoznacne identifikovana tak, aby nebola
zamenitel'na s inou nehnutelnostou. Stanovenie vSeobecnej hodnoty majetku obce pri
priamom predaji nesmie byt v denl schvalenia prevodu obecnym zastupitel'stvom starSie
ako Sest’ mesiacov.

8) Obec prevedie majetok obce priamym predajom zaujemcovi, ktory pontkne najvyssiu
cenu.

9) Obec nemoze previest’ vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na fyzick osobu,
ktora je v tejto obci:

a) starostom obce,

b) poslancom obecného zastupitel'stva,

C) Statutarnym organom alebo ¢lenom Statutarneho organu pravnickej osoby
zriadenej alebo zaloZenej obcou,

d) prednostom obecného tradu,



€)
f)
9)

zamestnancom obce,
hlavnym kontrolérom obce,
blizkou osobou 0s6b uvedenych v pismenach a) az e).

10) Obec nemdze previest vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na pravnicku
osobu, v ktorej zakladatelom, vlastnikom obchodného podielu, Statutdirnym organom
alebo Clenom Statutarneho organu, ¢lenom riadiaceho, vykonného alebo dozorného
organu je osoba uvedend v odseku 9; to neplati, ak ide o pravnicki osobu, ktorej
zakladatel'om je obec alebo v ktorej ma obec vacsinovy obchodny podiel.

11) Obec nie je povinna vykonat’ verejni obchodnt sutaz, drazbu a ani priamy predaj pri

prevode:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

nehnute'ného majetku, ktory je obec povinna previest alebo ktorym sa

realizuje prednostny prevod podla zdkona ¢. 182/1993 Z.z. o vlastnictve bytov

a nebytovych priestorov v zneni neskorsich predpisov,

pozemku zastavaného stavbou vo vlastnictve nadobudatel'a vratane prilahlej

plochy, ktora svojim umiestnenim a vyuzitim tvori neoddelitelny celok so

stavbou,

podielu majetku obce, ktorym sa realizuje zdkonné predkupné pravo,

hnutel'nej veci, ktorej zostatkova cena je nizsia ako 5 000 eur,

nehnutel'ného majetku obce do vlastnictva registrovaného socidlneho podniku

ako formy investi¢nej pomoci v zmysle §17 ods. 1 pism. f) zakona ¢.112/2018

Z.z.0 socidlnej ekonomike socidlnych podnikoch a 0zmene a doplneni

niektorych zédkonov,

majetku obce z doévodu hodného osobitného zretela, o ktorom obecné

zastupitel'stvo rozhodne trojpitinovou vacsinou vsetkych poslancov, ak su

splnené tieto podmienky:

1. zamer previest majetok obce tymto sposobom a vSeobecnit hodnotu

prevadzaného majetku obec zverejni na uradnej tabuli, na svojom

webovom sidle ainym vhodnym spdsobom najmenej 15 dni pred

schval’ovanim prevodu a tieto udaje st zverejnené najmenej do schvalenia

prevodu,

osobitny zretel je v sulade s tymito zdsadami a

3. vSeobecna hodnota prevadzaného majetku je stanovena znaleckym
posudkom, ktory v deni schvalenia prevodu nie je star$i ako devat
mesiacov; stanovenie vSeobecnej hodnoty prevadzaného majetku
znaleckym posudkom sa nevyZaduje, ak hodnota majetku obce
neprevySuje 3 000 eur na zéklade preukazatelného porovnania s
obdobnym majetkom obce alebo inou verejne dostupnou ponukou na
predaj obdobnej veci.

N

12) Pri prevode majetku podl'a odseku 11) je obec povinna dohodnut’ kipnu cenu najmene;j
vo vysSke vSeobecnej hodnoty majetku, okrem prevodu majetku obce podl'a odseku 11
pism. e) a f), kedy je obec opravnend dohodnut’ nizs$iu kipnu cenu nez je vSeobecnd
hodnota majetku alebo hodnota majetku obce zistend na zaklade porovnatelného
porovnania podla odseku 11 pism. f) treticho bodu. Pri prevode majetku obce podla
odseku 11 sa ustanovenia odsekov 8 a 9 nepouziju.

13) Naklady na vyhotovenie geometrického planu a znaleckého posudku znasa Zziadatel
0 prevod resp. najom majetku obce. Znalecky posudok obstarava obec.

14) Ziadatel’ je povinny mat’ ku diu podania Ziadosti vyrovnané vietky zavizky voéi obci.

Clanok 3
PRENECHAVANIE MAJETKU OBCE DO NAJMU

1) Obec je povinna ustanovenia ¢lanku 2 primerane pouzit’ aj pri prenechavani majetku obce
do najmu, a to najmenej za také najomné, za aké sa v tom Case a na tom mieste obvykle



2)

1)

prenechévaji do n4jmu na dohodnuty ucel veci toho istého druhu alebo porovnatelné
veci, okrem najmu:
a) hnutel'nej veci vo vlastnictve obce, ktorej zostatkova cena je nizsia ako 3 500 eur,
b) majetku obce, ktorého trvanie s tym istym najomcom neprekro¢i desat’ dni v
kalendarnom mesiaci,
¢) majetku obce, ak uhrn sim najomného pocas celej doby najmu nepresiahne 20 000
eur,
d) nehnutelného majetku obce registrovanému socidlnemu podniku ako formy
investi¢nej pomoci,
e) majetku obce z dovodu hodného osobitného zretela, o ktorom obecné zastupitel'stvo
rozhodne trojpétinovou vacsinou vsetkych poslancov, ak st splnené tieto podmienky:
1. zamer prenajat’ majetok obce tymto sposobom a vSeobecnu hodnotu najomného
obec zverejni na uradnej tabuli, na svojom webovom sidle a inym vhodnym
sposobom najmenej 15 dni pred schvalovanim ndjmu, pri¢om tieto udaje su
zverejnené najmenej do schvalenia najmu,
osobitny zretel je v sulade s tymito zdsadami a
3. vSeobecna hodnota nijomného je stanovend znaleckym posudkom, ktory v deni
schvalenia prevodu nie je star$i ako devidt mesiacov; stanovenie vSeobecnej
hodnoty najomného v thrne za celé obdobie najmu neprevySuje 7 500 eur na
zaklade preukazateIného porovnania s obdobnym najmom alebo inou verejne
dostupnou ponukou na najom obdobnej veci.
Obec je povinna prenechat’ majetok obce do ndjmu najmenej za také ndjomné, za aké sa v
tom Case a na tom mieste obvykle prenechavaji do ndjmu na dohodnuty ucel veci toho
istého druhu alebo porovnatelné veci; to neplati pri najme majetku obce podl'a odseku 1
pism. d) a e), kedy obec moZe prenechat’ svoj majetok do ndjmu aj za nizsie ndjjomné nez
je hodnota najomného zistena na zdklade porovnania alebo vSeobecnd hodnota
najomného.

N

Clanok 4
DOVODY HODNE OSOBITNEHO ZRETELA

Do6vodmi hodnymi osobitného zretela pri prevode majetku obce su:

a) ide opozemok, na ktorom sa ma realizovat vyznamna investicia s oakavanymi
mimoriadne pozitivnymi dopadmi na rozvoj obce,

b) ide o0 nezastavany pozemok dlhodobo uZzivany ziadatel'om, ktorym je vlastnik
prilahlej nehnutelnosti alebo jeho prdvnymi predchodcami za predpokladu, ze
neumoznuje jeho samostatné vyuzitie na verejnoprospesné ucely (napr. predzdhradky
pred rodinnymi domami, pozemky pred vstupmi do domov, dvorov, garazi a pod.,
zahrady za rodinnymi domami),

C) ide o0 nezastavany pozemok, ku ktorému je jediny existujuci pristup z nehnutelnosti
vo vlastnictve ziadatel’a,

d) ide o nezastavany pozemok tvoriaci pristup k nehnutel'nosti vo vlastnictve ziadatel'a
a neumoznujuci jeho vyuZitie na verejnoprospesné ucely,

e) ide onezastavany pozemok malej vymery alebo nevhodného tvaru (napr. tzky
pozemok),

f) ide 0zamenu pozemkov a je to pre obec ucelnejSie ako nadobudnutie majetku
kapnou zmluvou, za predpokladu, Ze zdmenou sa usporaduva vlastnictvo obce na
pozemku pod budovami patriacimi obci, alebo pod verejnoprospe$nymi zariadeniami
(ihrisko, cintorin, cesta a pod.),

g) ide ozamenu pozemkov, ktorou sa vytvori vyssi spoluvlastnicky podiel obce na
porovnatel'nej nehnutel'nosti, alebo sa iou usporiada vlastnictvo obce do celku,

h) ide o pozemok =zastavany povolenou stavbou resp. stavbou postavenou pred
ucinnost’ou stavebného zakona,

1) ide onapravu problému, ktory vznikol z nepresnosti katastralnych map alebo
posunmi hranic pozemkov pri konani o ZRPS alebo ROEP,

J) ide o0pozemok, ktory obec nadobudla vdaka vzdaniu sa reStitucnych narokov



K)

1)

m)

povodnymi opravnenymi osobami a ziadatelom resp. jeho pravnym predchodcom,
bol upraveny do dne$ného stavu a takto dlhodobo uzivany Ziadatel'om alebo jeho
pravnym predchodcom, pricom po cely €as uzivania sa nevyskytli o jeho hranice
stabilizované oplotenim ziadne spory,

ide 0 prevod hnute'ného alebo nehnuteného majetku obce podporujici vSeobecne
akceptovatel'ny verejnoprospesny ucel, predovsetkym v oblasti vzdelavania, kultiry,
zdravotnej a socialnej starostlivosti, ochrany zivotného prostredia a odpadového
hospodarstva, verejnej dopravy, ochrany kultirneho dediéstva, Sportu a telesnej
kultary,

ide o prevod hnutel'ného alebo nehnutel'ného majetku obce, na ktorého predaj boli tri
predchadzajtice obchodné verejné stitaze netispesné,

ide 0 prevod hnutelného anehnutelného majetku obce zo zakona, na zéklade
rozhodnutia sudu alebo dohody o zmieri schvalenej sidom, alebo na zaklade
rozhodnutia iného organu §tatnej spravy.

2) Do6vodmi hodnymi osobitného zretela pri najme majetku obce st:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

prenajmy nehnutelnosti podporujice vSeobecne akceptovatelny verejnoprospesny
ucel, kedy verejny zaujem prevysuje zaujem ekonomicky,

pripady, kedy by bolo neprimerane tvrdé postupovat’ podl'a § 9a zdkona o majetku
obci, napriklad zo socialnych dévodov, zo zdravotnych dovodov,

prendjmy majetku obce socidlnym alebo zdravotnickym zariadeniam, Skolam
alebo skolskym zariadeniam, obciam alebo mestam,

prendjmy majetku obce Sportovym klubom, hudobnym telesam, neziskovym
organizaciam poskytujiicim sluzby obyvatel'stvu alebo zdruzujicim obcanov obce,
prenajmy majetku obce registrovanému socialnemu podniku,

uspokojovanie kultarnych, spolocenskych a Sportovych potrieb obCanov ako aj
organizovanie verejnoprospesnych podujati a dalSich cinnosti pravnickych
a fyzickych o0s6b podporujucich vSeobecne akceptovatelny verejnoprospesny
ucel.

Clanok 5

DOVODY ZNiZENIA KUPNEJ CENY A NAJOMNEHO OPROTI VSEOBECNEJ

HODNOTE MAJETKU

1)  Obec modze previest’ svoj majetok za kipnu cenu nizSiu nez je vSeobecna hodnota
prevadzaného majetku iba vynimoc¢ne a to pri splneni niektorej z podmienok uvedenych
v ¢lanku 4 odseku 1 ak takato znizena kupnu cenu schvali prislusny organ obce.

2) Obec modze prenajat’ svoj majetok za nizSie najomné neZ je vSeobecna hodnota
najomnéeho iba vynimocne a to pri splneni niektorej z podmienok uvedenych v ¢lanku 4
odseku 2 ak takéto zniZzené najomné schvali prislusny organ obce.

Clanok 6

VYMEDZENIE KOMPETENCIi PRI NAKLADANiI S MAJETKOM OBCE

1) Obecné zastupitel'stvo schval'uje vzdy:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

prebyto¢nost’ nehnutel'ného majetku,

sposob prevodu vlastnictva nehnutelného majetku obce vratane schvalenia
samotného prevodu,

podmienky obchodnej verejnej sut’aze,

prevody vlastnictva hnutelného majetku obce, ktorého zostatkova hodnota je vyssia
ako 3 500 eur,

zverenie majetku obce do spravy spravcovi v pripade hnutelného majetku
s hodnotou nad 3 500 eur,

prevod spravy azdmenu spravy medzi spravcami majetku obce tykajlice sa
nehnutel'ného majetku,



3)

1)

2)

3)
4)

5)

g) prevod spravy a zamenu spravy medzi spravcami majetku obce tykajiice sa
hnuteI'ného majetku nad hodnotu 3 500 eur,

h) odpustenie, odpis, pripadne znizenie pohl'adavky obce nad hodnotu 1 500 eur,

i) vklad majetku obce do majetku obcou zakladanych alebo existujucich obchodnych
spolocnosti a inych pravnickych oséb a vklad do kapitalového fondu obchodnej
spoloc¢nosti,

J)  zmenu ucelového urcenia majetku obce, ktory obec nadobudla podla § 2b ods.
1a§ 2c zakona ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci a ktory ku diu prechodu majetku
Slovenskej republiky na obec sluzi na vychovno-vzdelavaci proces v oblasti
vzdeldvania a vychovy a ¢innosti s nimi bezprostredne suvisiace a na zabezpecenie
socidlnej pomoci a zdravotnej starostlivosti, taktiez vklad takéhoto majetku do
obchodnej spolo¢nosti alebo jeho pouzitie na zalozenie pravnickej osoby a
prebytocnost’ takéhoto majetku, priCom o prebytocnosti alebo neupotrebitel'nosti
hnutel'nej veci podl'a tohto pismena v hodnote 3 500 € alebo nizSej bude v sulade
s § 7a ods. 2 pism. d) zdkona o majetku obci rozhodovat’ starosta obce,

k) nadobudnutie nehnute'ného majetku do vlastnictva obce,

I) nadobudnutie hnutelnej veci, ktorej obstaravacia cena je vys$ia ako 5000 eur,
okrem pripadov, kedy je schvalenym rozpoctom obce na prislusny rok urcend
nadobudacia hodnota na takyto v rozpocte jasne konkretizovany tcel,

m) zriadenie vecného bremena na majetku obce,

n) najom nehnutel'ného majetku obce na dobu dlhsiu ako 5 rokov,

0) najom nehnutel'ného majetku obce v pripadoch hodnych osobitného zretel'a, a to
trojpatinovou vécsinou vsetkych poslancov,

p) koncesné zmluvy na uskuto¢nenie stavebnych prac alebo koncesné zmluvy na
poskytnutie sluzby uzatvorené¢ podla osobitného predpisu, a to trojpétinovou
vacsinou vsetkych poslancov,

q) vypozicku nehnutel'ného majetku obce,

r) zriadenie zalozného prava alebo predkupného prava na nehnutel'ny majetok obce a
na hnutel'ny majetok obce v zostatkovej hodnote nad 5 000 eur,

S) prijatie Giveru, pozicky alebo iného navratného zdroja financovania,

t) prevzatie zavizku z tUveru, dlhu alebo inej pdzi¢ky pravnickej osoby v
zriad'ovatel’skej posobnosti obce,

u) zamer realizovat’ zlepSenie energetickej efektivnosti budovy alebo zariadenia vo
vlastnictve obce prostrednictvom energetickej sluzby s garantovanou usporou
energie poskytovanej na zaklade zmluvy o energetickej efektivnosti pre verejny
sektor,

V) iné, vysSie neuvedené pripady nakladania s majetkovymi pravami obce nad
hodnotu 5 000 eur.

V ostatnych pripadoch rozhoduje starosta obce, pokial’ nie je inym pravnym predpisom
ustanovené, Ze rozhoduje obecné zastupitel'stvo.

Clanok 7
SPRAVA MAJETKU OBCE

Obec moze dat’ svoj majetok do spravy spravcovi, ktorym je rozpoctova organizécia
alebo prispevkova organizécia zriadena obcou.

Spravca majetku obce je povinny so zverenym majetkom nakladat’ hospodarne, starat’ sa
riadne o jeho tdrzbu a oSetrovanie, majetok nezat'azovat’ vecnymi ani inymi bremenami
a tento neprenajimat’ tretim stranam.

Zverenie majetku do spravy sa vykonava pisomnou zmluvou a pisomnym protokolom o
odovzdani a prevzati majetku.

Obec mozZe poverit vykonom spravy aj iny subjekt ako spravcu, a to na zdaklade
nepomenovanej zmluvy podla predpisov obchodného préava.

Majetok, ktory nie je v sprave ziadneho spravcu, spravuje obecny trad.


https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=1948203&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=1948203&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=1948209&f=3
https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=1948312&f=3

6)

7)

1)
2)
3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

Obec moze spravcovi odnat’ spravu majetku, ak:

a) spravca riadne nevykonava svoje povinnosti a napriek upozorneniu nedoslo k naprave,
b) je to v zaujme lepSieho vyuzitia tohto majetku.

Spravca je povinny bezodkladne vydat’ obci odnaty majetok a umoznit’ obci pocas jeho
spravy vykonavanie kontroly jeho stavu, vratane riadnej ¢i mimoriadnej inventarizacie.

Clanok 8
VYPOZICKA MAJETKU OBCE

Majetok obce mozno dat’ do vypozicky, ak je pre obec docasne neupotrebitel'ny.

Zmluvu o vypozi¢ke mozno uzavriet’ najdlhsie na dobu jedného roka.

Vypoziciavatel’ je povinny so zverenym majetkom nakladat’ hospodarne, starat’ sa riadne
0 jeho udrzbu a oSetrovanie, majetok nezatazovat’ vecnymi ani inymi bremenami a tento
neprenajimat’ tretim stranam.

Vypoziciavatel je povinny po uplynuti doby najmu, resp. po pred¢asnom ukonceni
platnosti zmluvy vratit’ obci vypozi¢any majetok v pévodnom stave, resp. v stave dobe
najmu primeranej opotrebovanosti.

Cl@nok 9
POHLCADAVKY OBCE

Obec a spravcovia st povinni pohladdvky obce riadne evidovat, v€as uplatilovat’ a
vymahat’.

Zo zavaznych dovodov, najmi socialnych, je mozné na ziadost’ dlznika pohl'adavku obce
celkom alebo sc¢asti odpustit’ alebo upustit’ od jej vymahania. Tomu istému dlznikovi je
mozné odpustit’ pohl'adavku alebo upustit’ od jej vymahania iba raz v kalendarnom roku.
Dlznikovi obce, ak je nim fyzickd osoba, mozno povolit’ splatky alebo povolit’ odklad
zaplatenia pohl'adavky obce dlZznikom pisomne uznanej ¢o do dévodu a vysky, pripadne
priznanej pravoplatnym rozhodnutim sudu alebo iného orgénu, ak tento bez svojho
zavinenia nemoze pohl'addvku obce alebo splatku zaplatit’ v ¢ase splatnosti.

V pripade, ak je zo vSetkych okolnosti zreymé, Ze pohl'adavka je nevymozitel'na (napr. z
dovodu, Ze je premlcand, je spornd a pod.), pripadne jej vymahanie je neefektivne, je
mozné rozhodnut’ o trvalom upusteni od jej vymahania a jej odpisania (¢lanok 6 ods. 1
pism. h) tychto zasad).

Vymahanie danovych pohladavok sa riadi zdkonom ¢.563/2009 Z.z. o sprave dani
(danovy poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

Clanok 10
NAKLADANIE S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI,
FINANCNOU HOTOVOSTOU A CENNYMI PAPIERMI

Obec anou zalozené alebo zriadené pravnické osoby si zriaduji Gty v penaznych
ustavoch.

Obcou zalozené alebo zriadené pravnické osoby si mozu poskytovat’ navzajom prechodnu
finan¢nl vypomoc, ktord vSak podlieha schvéleniu obecnym zastupitel'stvom, ak tato
pomoc presiahne sumu 3 500 eur.

Pokladni¢na hotovost’ sa urcuje na 1 500 eur. Tato c¢iastku je mozné prekrocit’ len pri
vyplate miezd a odmien alebo kratkodobo pri zinkasovani hotovosti do pokladne, ktora je
urcend na hotovostnu platbu v ten, pripadne nasledujici den, alebo ju nebolo mozné ihned’
odviest’ na ucet obce.

Pri jednorazovych vydavkoch do sumy 5 000 eur rozhoduje starosta obce, u vyssej sumy
je nutné schvalenie obecnym zastupitel'stvom, ak nejde o vopred jasne Specifikovany
vydavok schvaleny v obecnom rozpocte.



5)

6)

7)

8)

9)

Ustanovenie ods. 4 sa netyka pravidelnych platieb (energie, odvoz PDO, poistenie
majetku apod.) aneodkladnych oprav atdrzieb, o ktorych starosta zastupitel'stvo
dodatoc¢ne informuje.

Volba penazného ustavu aspOsob uloZenia prostriedkov je plne v rozhodovacej
pravomoci starostu obce, vratane uzatvarania zmluv o vklade.

Vymena financnej hotovosti obce za cenné papiere (nakup dlhopisov, akcii, vkladovych
certifikdtov a pod.) podlicha schvaleniu obecnym zastupitel'stvom, rovnako ako ich
predaj.

Cenné papiere kryté majetkom obce mozu byt vydané len po schvéleni obecnym
zastupitel'stvom.

Nakladanie s cennymi papiermi schval'uje obecné zastupitel'stvo pri primeranom pouziti
ustanoveni o prevodoch majetku obce.

10) Rozpocétované reprezentaéné a propagacné vydavky obce sa vyuzivaju v sulade so

Smernicou pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie a zavereény ucet tvoriacou
prilohu ¢. 3.

11) Povinnosti obce ako zamestnavatel'a vo veci vydavkov na stravovanie a d’al$ie nalezitosti

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

zamestnancov sa riadia prisluSnymi ustanoveniami Zakonnika prace a Kolektivnej zmluvy
resp. Dohody so zamestnaneckym dévernikom, ako aj prislusnymi uzneseniami obecného
zastupitel'stva.

Clanok 11
UPLATNOVANIE PRAV SPOLOCNIKA
V PRAVNICKYCH OSOBACH S UCASTOU OBCE

Prava obce ako spolo¢nika v obchodnych spolo¢nostiach a inych pravnickych osobach
vykonava starosta ako $tatutarny organ obce, pripadne nim pisomne povereny poslanec
alebo zamestnanec obecného tradu.

Zastupcovia obce v organoch pravnickych osob s ti¢ast'ou obce su povinni svoju ¢innost’
vykonévat’ vylu¢ne s prihliadanim na najlepsi zdujem obce.

Starostom povereni zastupcovia obce si povinni o kazdom svojom konani v tychto
organoch bez zbyto¢ného odkladu informovat’ starostu.

Clanok 12
PENAZNE FONDY OBCE

Obec vytvara na plnenie svojich uloh mimorozpoctové petiazné fondy, a to:

- socialny fond,

- rezervny fond,

- dalsie ucelové fondy podla rozhodnutia obecného zastupitel'stva alebo urcené
osobitnym predpisom.

Socidlny fond sa tvori vzmysle zakonnej upravy av minimdlnej vySke urcenej

osobitnym predpisom, ak ustanovenia kolektivnej zmluvy alebo obecné zastupitel'stvo

neurcia inak. Jeho pouzitie sa riadi platnou legislativou, kolektivnou zmluvou alebo pri

jej absencii vnutornym predpisom vydanym starostom obce.

Rezervny fond sa vytvara z prebytku hospodarenia bezného roka vo vySke urcenej

obecnym zastupitel'stvom. Tento fond sa vyuziva na vyrovnanie nesuladu rozpoctovych

prijmov a vydavkov, doplnenie zdrojov, obstaranie cennych papierov, splatku uverov

a urokov, zdruzovanie prostriedkov, krytie straty hospodarenia bezného roku a pod.

Dalsie ucelové fondy sa tvoria avyuzivaji v stlade srozhodnutim obecného

zastupitel'stva a platnou legislativou.

Clanok 13
EVIDENCIA MAJETKU OBCE



1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Majetok obce sa eviduje v stilade s platnou legislativou a v tam uréenom ¢leneni.

Drobné veci s nadobudacou hodnotou od 100 do 300 eur, sa eviduju len v pripade
predpokladaného vyuzitia na dobu presahujucu 1 rok, ato v operativno-technickej
evidencii obce. Veci s nadobtidacou hodnotou nizSou ako 100 eur a veci s rizikom
I'ahkého poskodenia (napr. riady a pod.) sa eviduju len v priruc¢nej evidencii z dovodu
prehl’adu o ich aktualnych poétoch pri ich zapozi¢iavani a pouzivani.

Hmotny anehmotny investiény majetok sa eviduje v inventarizacnych stpisoch
a v operativno-technickej evidencii obce.

Stavebny a iny material, s vynimkou materialu uréeného na okamzité vyuzitie a teda
osobitne neevidovaného, sa eviduje v knihe zasob.

Zéavizky obce sa eviduju v knihe zavizkov.

Pohl'adavky obce sa eviduju v knihe pohl'adavok.

Knizny fond obecnej kniznice sa eviduje v prirastkovom zoSite knih.

Peniaze v pokladni sa eviduju v pefiaznom denniku.

Peniaze na uctoch sa eviduju zakladanim vypisu z uctov v peniaznych ustavoch.

10) Akcie a cenné papiere sa eviduju zakladanim vypisov z majetkového Gctu obce.
11) Nehnutel'nosti sa eviduju tieZ na listoch vlastnictva v katastri nehnutel’nosti.
12) Obecny urad evidenciu priebezne dopliuje a aktualizuje.

1)
2)

3)
4)

5)
6)

1)

2)

1)

2)

Clanok 14
INVENTARIZACIA MAJETKU OBCE

Vykonava sa ako riadna alebo mimoriadna.

Riadna inventarizacia majetku obce sa vykonava kazdoro¢ne k 31.12. s vynimkou
penaznych prostriedkov v hotovosti, u ktorych sa vykonava inventarizacia ku dnu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Mimoriadna inventarizdcia majetku obce sa vykondva v inych terminoch, ak si to
vyZaduju osobitné okolnosti alebo ak o tom rozhodne obecné zastupitel'stvo.

Riadnu inventarizaciu vykondva komisia menovana starostom obce z0 zamestnancov
a v pripade potreby aj poslancov obce.

Mimoriadnu inventarizaciu vykonava komisia zriadena obecnym zastupitel'stvom.
Komisia pri inventarizacii okrem fyzického zistenia majetku overuje aj jeho stav,
a pripravuje navrhy na vyradenie nepouZzite'ného a nepotrebného majetku a predklada ich
na schvélenie obecnému zastupitel'stvu.

Clanok 15
VYRADENIE A LIKVIDACIA MAJETKU OBCE

Vyradenie majetku z evidencie sa prevadza na zaklade navrhu na vyradenie spracovaného
inventarizatnou komisiou (u zni¢eného, neopravitelného, strateného a odcudzeného
majetku aj mimo inventarizacie na zaklade navrhu starostu obce) schvalenim vyradenia
obecnym zastupitel'stvom.

Likvidacia majetku sa uskutoc¢niuje sposobom, ktory ur¢i obecné zastupitel'stvo, pricom
toto vymenuje aj likvidacni komisiu a ta o vykonani likvidacie vyradeného majetku spise
zaznam, ktory podpiSu vsetci jej pri likvidacii pritomni ¢lenovia a starosta obce.

Clanok 16
PRECHODNE USTANOVENIA

Proces pripravy prevodu majetku zacaty pred u¢innost'ou tychto zasad sa dokonci podla
tychto zasad, ak vykonané kroky nie su v rozpore s tymito zasadami.

Proces pripravy prevodu majetku zacaty pred u€innostou tychto zdsad sa nedokonci, ak
vykonané kroky st v rozpore s tymito zasadami. V takomto pripade sa cely proces musi
vykonat’ nanovo a v stlade s tymito zdsadami.



Clanok 17
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

1) Organy obce st povinné na Gseku ochrany majetku obce najma:
- zistovat, ocenovat’, chranit, zvel'ad’ovat’ a zhodnocovat’ majetok obce,
- zabezpecCovat’ jeho uzivanie a vyuzitie a to predovsetkym na plnenie funkcii obce,
- viest’ majetok obce v predpisanej evidencii,
- vyuzivat vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku obce pred poskodenim,
zni¢enim, stratou alebo zneuzitim.

2) Majetok mdze byt v spoluvlastnictve obci alebo obce a inej pravnickej alebo fyzickej
osoby.

3) Vsetky tkony organov samospravy obce ako aj obcou zaloZenych alebo zriadenych
pravnickych osob tykajice sa nakladania a spravy nehnute'ného majetku obce musia byt
urobené pisomne, inak st neplatné.

4) Tieto zasady schvalilo Obecné zastupitel'stvo obce Zabiedovo dnia 19.11.2023 uznesenim
¢. 44/2023.

5) Tieto zasady nadobudaju platnost’ a uc¢innost’ diiom schvalenia.

6) Vstupenim tychto zdsad do platnosti a G¢innosti sa rusi platnost’ a ucinnost’ Zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom obce Zabiedovo zo dna 20.03.2016 Vv zneni
dodatkov €. 1 az 3.

V Zébiedove dna 19.11.2023 Ing. Jan Banovc¢an

starosta



Priloha ¢. 1

SMERNICA

upravujuica systém finan¢ného riadenia a finanénua kontrolu

CL 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém financného riadenia obce, zodpovednost’
starostu a zamestnancov obce, zakladné pravidla, ciele a spésob vykonavania financnej
kontroly, vykonavanej podl'a zdkona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon*) v zneni neskorsich predpisov.

2. Ciel'om smernice je vytvorit’ jednotny systém financného riadenia a finan¢nej kontroly
obce.

CL 11
Finanéné riadenie

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov obce pri zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpoc¢tovani, uctovani, vykaznictve a financnej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a i€¢inné vyuzivanie.

2. Systém finan¢ného riadenia tvoria jednotlivé vnitorné smernice a rozhodnutia starostu
obce ako vnutorné riadiace akty finan¢ného riadenia upravujuce pripravu a realizaciu
finan¢nych operécii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon finanénej
kontroly na usekoch rozpoctu, verejného obstardvania, spravy majetku, uctovnictva,
vykaznictva a d’alS§ich odbornych ¢innosti obce pri hospodarnom, efektivnom a a¢innom
vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecit

a) finanéni kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vSeobecne zavidznych

pravnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika
viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky
zo zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni S

verejnymi financiami,

c) spolahlivost’ vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vcasné a spolahlivé informovanie starostu obce o tirovni hospodarenia s verejnymi

financiami.

CL 11
Finan¢na kontrola

1. Finan¢na Kkontrola je stcastou finan¢ného riadenia. Ide o0 sthrn ¢innosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, Ui¢innosti a ucelnosti finan¢nych
operacii alebo ich casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich
kone¢ného vyplatenia, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych
operdcii alebo ich Casti.

2. Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a ucelnosti pri realizacii finan¢ne;j

operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu obce,

¢) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obce,



d) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,
e) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost’ vykaznictva.

CL IV
Zodpovednost’ starostu a zamestnancov obce

1. Starosta obce zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vylacenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajlcich
finan¢nu kontrolu,

C) zabezpeCenie overovania vybranych finan¢nych operacii finan¢nou kontrolou na
mieste podl'a potrieb obce,

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
za ur¢enie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voci nim
podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

2. UrCeni zamestnanci obce zodpovedaju za

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finanéna kontrola finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) zabezpeCenie overovania finanénych operacii alebo ich Casti zakladnou finan¢nou
kontrolou,

C) zabezpeCenie overovania finanénych operacii alebo ich casti administrativnou
finan¢nou kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

d) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodérnosti, efektivnosti a i€¢innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) zabezpeCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich casti v sulade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

f) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce
ako vnutornych riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie finan¢nych
operacii alebo ich Casti vo vdzbe na uplatiiovanie zdkona o finan¢nej kontrole.

3. Zamestnanci obce zodpovedaju za

a) overovanie finanénych operacii alebo ich Casti zékladnou finan¢nou kontrolou podl'a
zakona o finan¢nej kontrole,

b) overovanie finanénych operacii alebo ich Casti administrativnou finan¢nou kontrolou
podl'a zakona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

€) vypracovanie kontrolnych listov pre finanéné operacie alebo ich Casti (dalej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly,

d) dodrziavanie vnatornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich €asti vo vizbe na
uplatiiovanie zdkona o finan¢nej kontrole.

4. O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
ainé odborné Cinnosti za vykon finan¢nej kontroly rozhoduje starosta obce a to formou jej
uréenia Vv ich opisoch pracovnych ¢innosti/pracovnych naplniach, ktoré podpisuje starosta
obce. Za aktualizaciu opisov pracovnych ¢innosti/pracovnych naplni zodpoveda starosta obce.

CLvV
Zakladna finanéna kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo
jej Casti s
a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,



b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia,

€) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism. a) az e).

2. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢nd operacia alebo jej Cast
vzdy, aj ked’ sa finan¢né operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania financnej operacie alebo jej Casti zavisi od povahy financ¢nej
operacie. Nie je nutné overovat’ pri vSetkych finanénych operaciach stulad so vSetkymi
skuto¢nostami uvedenymi v pismenach ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

4. Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonavaji:

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné Cinnosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti podla rozhodnutia
starostu.

CL VI
Vykonavanie zakladnej financ¢nej kontroly

1. Zékladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tlkonmi a postupmi.
Starosta obce je povinny zabezpecit, aby overovanie zdkladnou finanénou kontrolou pri
zlozitych finan¢nych operaciach zahfnalo cely subor postupov a Cinnosti, ktoré je potrebné
vykonat’ v procese realizicie finanénych operacii a ktoré sa tykaji najmi overenia ich
finan¢ného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatela, vedenia uctovnictva a postupov uctovania, vedenia uctovnej a majetkovej
evidencie, vykonavanie spravy majetku a d’alSich pravnych tkonov a tikonov majetkovej
povahy.

2. Zékladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:

a) faza - pripravna — pred vstupom do zavizku/pohladavky,
b) faza - realiza¢na — pred tihradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zdkladna finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoCtovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovni cestu - Vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskutocnenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaji zakladna finan¢nu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaju najmé na :

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

€) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizatnej fadze sa zdkladnd financnd kontrola uskutociiuje pred samotnym
uskutoénenim finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na
oblast zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmlav, na vykon
rozhodnuti, pravnych ukonov a inych tkonov majetkovej povahy, na zactovanie platieb, na
zaradenie majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaju zédkladnu finan¢nu kontrolu sa V realizacnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaju najmé na :



a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uCtovnictva — spravne auplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie tctovného pripadu (financnej operacie
alebo jej Casti) potrebnymi tc¢tovnymi dokladmi,

) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpocétovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujicich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podla charakteru finanénej operacie alebo jej Casti.

7. Zakladnu finanént kontrolu finanénej operacie alebo jej Casti vykonavaju vzdy

a) zamestnanec zodpovedny za overenie finan¢nej operacie alebo jej Casti podla jej

povahy,

b) starosta obce.

8. Zamestnanci vykonavajici zékladnu finanéni kontrolu potvrdzuju na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou

a) vyjadrenie suladu so skuto¢nostami uvedenymi v ¢1.5 ods.1

b) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nti operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej

pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’
uz vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej
castou uvadzaji

a) svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.

9. Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch
suvisiacich s financnou operaciou, na krycom liste k faktare a na platobnom poukaze. Kryci
list k faktare a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie zakladnej finanénej
kontroly musia byt trvalo pripojené k fakture alebo k inému t¢tovnému dokladu.

10. Zamestnanec vykonavajuci zakladnt finanénu kontrolu v oblasti svojej posobnosti je
povinny vykonat' ju spravne avcas Vsulade stouto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tato skuto¢nost’ oznamit' starostovi obce pre
odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia napravy.

CL VI
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

1. Zamestnanci obce st povinni vykonavat administrativnu finanénu kontrolu suladu
kazdej financnej operacie alebo jej Casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financéné
prostriedky zo zahranicia,

€) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism. a) az e).

2. Administrativnu finan¢nu kontrolu zamestnanci obce nevykonavaju

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu, ak finan¢na operacia alebo jej
Cast’ stvisi so zabezpecenim vlastnej prevadzky okrem dotécii a transferov organu verejnej
spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v stvislosti so zabezpeCenim vlastnej prevadzky
okrem dotécii a transferov iného organu verejnej spravy zapojené¢ho na jeho rozpocet alebo
iného orgdnu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,



c) ak sa finan¢na operacia alebo jej Casti vykonava na zaklade spravneho konania,
sudneho konania, certifikacného overovania alebo iného konania podl'a osobitnych
predpisov, napriklad zakon ¢. 461/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, § 19 az 30, § 32 a
35 zékon ¢. 292/2014 Z. z.

3. Administrativna finan¢na kontrola sa vykondva v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vsetkych podmienok, na zaklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

4. Administrativnu finan¢nt kontrolu vykonavaji

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné cinnosti podl'a povahy financnej operacie alebo jej casti podla rozhodnutia
Statutarneho organu verejnej spravy.

5. Administrativnu finanéntl kontrolu vykonavaju spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonavaju zakladnt finan¢na kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuja

a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,

b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly podla
¢1.7 0ds.6 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zakona o finan¢nej kontrole a audite.

8. Navrh spravy a sprava podla ¢l.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢l.7 ods.6
pism. b) smernice budu zarovenn dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
finan¢nej kontroly. V ndvrhu spravy a sprave podla ¢1.7 ods.6 pism. a) smernice a v sprave
podla ¢1.7 ods.6 pism. b) smernice budi uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finanénu kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly,

C) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nt operaciu alebo jej Cast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vyméhat poskytnuté plnenie, ak sa financnd operacia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

9. Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa primerane pouziju ustanovenia
zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona.

CL VI
Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykondvani finan¢nej kontroly na mieste je
starosta obce.

2. Starosta obce rozhodne v ktorej pravnickej osobe alebo u ktorej fyzickej osoby budu
zamestnanci obce vykonavat' finanénu kontrolu na mieste a ktora finanénu operaciu alebo
ktoré jej Casti st zamestnanci obce opravneni overit’ aj financnou kontrolou na mieste, v ramci
ktorej ziskajii dokazy, preveria a zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuju za potrebné na tcely
overenia jej suladu so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona o finan¢nej kontrole.

3. Finan¢nu kontrolu na mieste vykonaji aspon dvaja zamestnanci obce ato na zaklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej
forme, musi byt podpisané a datované a musi obsahovat’:

a) identifikaciu osob, ktoré su opravnené na vykon financnej kontroly na mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat finan¢na
kontrola na mieste

c) predmet finan¢nej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

4. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost' vykonat’ aj zdkladnu
finan¢nt kontrolu.



5. Zamestnanci z finan¢nej kontroly na mieste vypracuju

a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,

b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

6. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podl'a ¢1.8
0ds.7 smernice sa primerane uplatnia prislusné ustanovenia zakona o finan¢nej kontrole.

7. Navrh spravy a sprava podla ¢1.8 0ds.7 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.8 ods.7
pism. b) smernice budi zaroven dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
finanénej kontroly. V navrhu spravy a sprave podla ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave
podra ¢1.8 ods.7 pism. b) smernice budua uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finanénu kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

C) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nli operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nd operacia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

8. Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste sa primerane pouziju ustanovenia
zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona.

CL IX
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica je stéastou systému finanéného riadenia obce, ktory okrem predmetnej
smernice tvoria:
a) Smernica pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie a zdvereCny ucet,
b) Smernica pre obeh uétovnych dokladov,
¢) Smernica pre vedenie pokladnice.



Priloha ¢&. 2

SMERNICA

pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie
a zaverecny ucet

Tato smernica je spracovana v sulade so zakonom ¢&. 523/2004 Z.z. 0 rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov a zdkona NR SR ¢. 583/2004 Z. z. o
rozpoc¢tovych pravidlach izemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov.
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ClL 1.
Uvodné ustanovenia

§1
Ucel
Tieto smernice upravuju:

1) Postavenie a funkciu rozpoctu obce Zabiedovo (d’alej len ,,obec*).
2) Rozpoctovy proces obce.

3) Zodpovednost’ za rozpo¢tové hospodarenie obce.

4) Hospodarenie rozpoc¢tovej organizacie obce.

5) Penazné fondy obce

6) Zavereény ucet obce

§2
Zakladné pojmy

Rozpocet obce je zakladny nastroj finanéného hospodarenia v prislusnom rozpoétovom
roku, ktorym sa riadi financovanie uloh a funkcii obce v prislusSnom rozpo¢tovom roku.
Rozpocet obce je sucastou rozpoctu sektora verejnej spravy.
Viacrony rozpocet je strednodoby ekonomicky nastroj finanénej politiky obce, v
ktorom st v ramci jeho pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja Uzemia a potrieb
obyvatel'ov najmenej na tri rozpoc¢tove roky.
Rozpoctovy proces je zostavovanie, schvalovanie, plnenie vratane zmien, vratane
pripravy a schval'ovania zavere¢ného Uctu obce.
Navrh rozpoctu je uceleny stibor rozpoctovych poziadaviek.
Rozpoctova poziadavka je subor planovanych vydavkov obce a subor odhadov prijmov
obce. Rozpoctova poziadavka sa predklada v Standardizovanej forme.
Poziadavka na zmenu rozpoctu je subor planovanych vydavkov obce a sibor odhadov
prijmov obce, ktora sa li$i od rozpoctovej poziadavky. Poziadavka na zmenu rozpoctu sa
predkladé v Standardizovanej forme.
Finan¢né plnenie rozpoctu je plnenie prijmov a vydavkov podla schvéaleného rozpoctu
obce.
CL1I
Rozpocet obce
§3

Zakladné ustanovenia

Obec zostavuje a schval'uje svoj rozpocet a podl'a neho hospodari.

Rozpocet obce sa zostavuje v stlade s platnou pravnou Upravou najmenej na tri

rozpoctové roky, ako tzv. viacrocny rozpocet.

Viacro¢ny rozpocet obce tvori:

a) rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpocet obce na rok nasledujuci po prislusnom rozpo¢tovom roku,

C) rozpocet obce na rok nasledujuci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podl'a
pismena b).



10.

Sucast'ou navrhu rozpoctu je aj schvaleny rozpocet na bezny rozpoctovy rok, udaje o

ocakavanej skutocnosti bezného rozpoctového roka a tudaje o skuto€nom plneni

rozpoctu za predchadzajice dva rozpoctové roky.

Rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. V rozpocte obce sa uplatiuje

rozpoctova klasifikdcia v stlade s osobitnym predpisom, ktora tvori druhova

klasifikacia, organiza¢na klasifikacia, ekonomicka klasifikacia a funk¢na klasifikacia.

Rozpocet obce sa vnlitorne ¢leni na:

a) Cast, ktora obsahuje bezné prijmy a bezné vydavky (d’alej len ,,bezny rozpocet),

b) Cast, ktora obsahuje kapitalové prijmy a kapitalové vydavky (dalej len
kapitalovy rozpocet®),

C) cast finanénych operacii.

Rozpocet obce spracovany v ¢leneni podla odseku 6 sa predkladd na schvélenie

obecnému zastupitel'stvu minimalne na urovni hlavnej kategorie ekonomicke;j

klasifikacie rozpoctovej klasifikacie.

Rozpocet obce sa podla odseku 6, par. 3 tychto zasad zostavuje ako vyrovnany alebo

prebytkovy.

BeZzny rozpocet je obec povinna zostavit’ ako vyrovnany alebo prebytkovy. Bezny

rozpocet sa mdze zostavit ako schodkovy, ak sa vo vydavkoch bezného rozpoctu

rozpoctuje pouzitie ucelovo uréenych prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu,

z rozpoctu Eurdpskej unie alebo na zdklade osobitného predpisu, nevycerpanych v

minulych rokoch; vyska schodku takto zostaveného bezného rozpoctu nesmie byt

vyssia ako suma tychto nevycerpanych prostriedkov.

Kapitalovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy, moze sa zostavit

ako schodkovy, ak tento schodok mozno kryt zostatkami finan¢nych prostriedkov

obce z minulych rokov, navratnymi zdrojmi financovania alebo je tento schodok kryty

prebytkom bezného rozpoctu v prislusnom rozpoctovom roku. Ak je bezny rozpocet

alebo kapitdlovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy, mozno prebytok prisluSného

rozpoctu pouZit’ na thradu navratnych zdrojov financovania.

Sucastou rozpoctu obce st aj finan¢né operacie, ktorymi sa vykondvaju prevody

prostriedkov  penaznych fondov obce a realizuju sa navratné zdroje financovania a ich

splacanie. Za financné operacie sa povazuju aj poskytnuté pozicky a ndvratné financné

vypomocCi Zrozpoctu obce aich splatky, vystavené aprijaté zmenky, predaj

a obstaranie majetkovych  ucasti. Financné operacie nie st sucastou prijmov

a vydavkov rozpoctu obce.

Obec Zabiedovo zostavuje viacro€ny rozpocet bez programove;j Struktiry.

§4

Prijmy a vydavky rozpoctu

Prijmami rozpoctu obce su:

a) vynosy miestnych dani a poplatkov,

b) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku obce a z ¢innosti
obce a jeho rozpoctovych organizacii,

C) uroky a iné prijmy z finan¢nych prostriedkov obce,

d) sankcie za porusenie rozpoctovej discipliny ulozené obcou,

e) dary a vynosy dobrovolnych zbierok v prospech obce,

f) podiely na daniach v sprave Statu podl'a osobitného predpisu,

g) dotacie zo Statneho rozpoCtu na uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej
spravy v sulade so zdkonom o §tatnom rozpocte na prisluSny rozpoctovy rok a
dotacie zo Statnych fondov,

h) dalsie dotacie zo Statneho rozpoctu v stlade so zdkonom o Statnom rozpocte na
prislusny rozpoctovy rok,

i) celové dotacie z rozpoétu VUC alebo z rozpodtu inej obce na realizaciu zmlav
podrl'a osobitného predpisu,



J) prostriedky z Eurdpskej tnie a iné prostriedky zo zahranic¢ia poskytnuté na
konkrétny tcel,

k) prostriedky mimorozpoctovych penaznych fondov,

I) prostriedky ziskané zrozdielu medzi vynosmi anakladmi z podnikatel'skej
¢innosti po zdaneni

m) navratné zdroje financovania,

n) zdruzené prostriedky,

0) iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

Z rozpoctu obce sa uhradzaju:

a) zavazky obce vyplyvajuce z plnenia povinnosti upravenych osobitnymi
predpismi,

b) vydavky na vykon samospravnych pdsobnosti obce podl'a osobitnych predpisov a
na ¢innost’ rozpoctovych organizacii zriadenych obcou,

c) vydavky na uhradu néakladov preneseného vykonu Statnej spravy podla
osobitnych predpisov,

d) wvydavky spojené so spravou, udrzbou a zhodnocovanim majetku obce a majetku
inych o0sob, ktoré obec uziva na plnenie tloh podla osobitnych predpisov,

e) zavizky vzniknuté zo spoluprace s inou obcou alebo VUC, pripadne s d’alsimi
osobami na zabezpecenie Uloh vyplyvajicich z pdsobnosti obce vratane zdvizkov
vzniknutych zo spolo¢nej ¢innosti,

f) vydavky vyplyvajiice z medzinarodnej spoluprace obce ,

g) uroky z prijatych uverov, poziciek a navratnych finanénych vypomoci,

h) iné vydavky ustanovené osobitnym predpisom,

Z rozpoctu obce sa mézu poskytovat’ dotécie:

a) pravnickym osobam, ktorych zakladatelom je obec, a to na konkrétne ulohy a
akcie vo verejnom zaujme alebo v prospech rozvoja izemia obce,

b) inym obciam a vy$Siemu tizemnému celku ,

C) pravnickym osobam a fyzickym osobam - podnikatel'om, ktori maja sidlo alebo
trvaly pobyt na izemi obce alebo ktoré pdsobia, vykonavaji ¢innost' na uzemi
obce, alebo poskytuju sluzby obyvatelom obce za podmienok ustanovenych
vSeobecne zaviznym nariadenim obce.

Tieto prostriedky podliehaji ro€nému zuctovaniu s rozpoctom obce a ich

poskytovanim nemozno zvysit’ celkovy dlh obce.

Vydavky na reprezentacné ucely mozu byt pouzité, ak si to vyzaduju politické,

hospodarske, spolocenské alebo pracovné dovody a to na:

a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom
oficidlnych hosti,

b) obcerstvenie Gcastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti.

Pre ucely tychto zasad sa za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na

delegacia, ktora sa uskuto¢nuje vramci zmluvnej spoluprace alebo preroktva

politické alebo hospodarske otazky obce. Za obcerstvenie sa povazuje kéava, €aj a iné
nealkoholické népoje, pripadne aj alkoholické napoje a jedlo podla povahy a dizky
trvania akcie. Vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti st vydavky na ich
uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, vstupné na kultirny program.

Starosta obce moze delegacii v spolocensky primeranej miere poskytnit dar. Vecné

dary moéze obec poskytnat tiez pri vyznamnych Sportovych, kultarnych

a spolocenskych podujatiach organizovanych na tzemi obce. Dar moéze byt

poskytnuty osobam reprezentujucim obec a pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného

zivotného jubilea alebo zamestnancovi pri odchode do dochodku a pod. Za troven a

rozsah reprezentacnych vydavkov zodpoveda starosta obce.

Vydavky na propagacné tucely moézu byt pouzité na propagaciu a reklamu, ktord

bezprostredne stvisi s ¢innost'ou obce, na novoro¢né pozdravy, kalendare, inzerciu,

internetovll stranku obce, vizitky, zastupenie a UCast na vystavadch a expoziciach,
prepis Sotov a podobne.



ClL 1
Rozpoctovy proces
§5

Priprava rozpo¢tu

Rozpoctovy proces nadvidzuje na rozpoCtovy proces tvorby a schvalovania Statneho
rozpoctu.

Za vypracovanie navrhu rozpoc¢tu zodpoveda starosta obce a V nim ur¢enom rozsahu
zamestnanci obce a veduci pracovnici organizacii v zriad’ovatel'skej posobnosti obce.

§6

Subjekty rozpoctového procesu

Na rozpoc¢tovom procese sa podielaju jednotlivé subjekty v rozsahu uvedenom v

tychto Smerniciach a tilohach ulozenych starostom obce, a to:

a) rozpoctova organizacie obce ,

b) obecny urad,

C) starosta obce,

d) obecné zastupitel'stvo,

e) komisie obecného zastupitel'stva.

Starosta obce najma:

a) riadi rozpoctovy proces,

b) predklada navrh rozpoc¢tu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu,

¢) predklada navrh na zmenu rozpoctu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu,

d) predklada navrh zavere¢ného uctu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu.

Obecné zastupitel'stvo najma:

a) schval'uje rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok, zmeny rozpoctu a pouzitie
rezervného fondu,

b) kontroluje finanéné plnenie rozpoctu obce,

C) schval'uje zavereény ucet obce, rozhoduje o pouziti mimorozpo¢tovych penaznych
fondov, o pouziti prebytku rozpoctového hospodérenia a o sposobe thrady schodku
rozpoc¢tového hospodarenia,

d) rozhoduje o prijati uveru alebo pdzicky,

e) schval'uje a rozhoduje o zdruZovani prostriedkov obce.

Rozpoctova organizdcia — najma:

a) predklada obci rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu,

b) predklada obci podklady potrebné pre vypracovanie zavere¢ného uctu

c) v pripade vykonania rozpo¢tového opatrenia organizaciou — presun rozpoctovych
prostriedkov medzi jednotlivymi polozkami, pricom celkové vydavky organizacie
v ramci hlavnej kategorie ostavajii nezmenené, RO nahlési zriad'ovatel'ovi uvedené
rozpoctové opatrenie v termine do 10 dni po ukonceni mesiaca, v ktorom bolo toto
rozpoCtové opatrenie organizaciou vykonané. Zriadovatel' toto rozpoctové
opatrenie zaeviduje ako rozpoctové opatrenie RO.

d) predklada obci v zdkonom stanovenych terminoch udaje potrebné k zverejiovaniu
V rozpoctovom informa¢nom systéme RIS SAM v terminoch podla § 10 tychto
zasad.

Obecny urad =zabezpeCuje organizaéné a administrativne tUkony suvisiace

S rozpoctovym procesom, najma:

a) zabezpecuje odborné podklady potrebné na spravne a uplné spracovanie navrhu
rozpoctu obce a navrhu na zmenu rozpoctu obce,

b) ststred’uje a spractiva rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu od
fyzickych a pravnickych o0s6b a subjektov rozpoctového procesu podla tychto
smernic,

¢) vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,



d) spractiva zavere¢ny ucet obce ,

e) na poziadanie Obecného zastupitel'stva  spracovava jednotlivé podkladové
materialy, rozbory a pod.,

f) zabezpeCuje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusSnym
organom v sulade s osobitnou pravnou upravou.*

g) vedie uctovnictvo o stave a pohybe majetku obce, o prijmov a vydavkoch a o
finanénych vztahoch k Stitnemu rozpoctu podla zdkona ¢.431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a podl'a rozpoc¢tovej klasifikacie platnej v
zmysle osobitnych predpisov

h) V ramci obecného uradu zabezpecuje ekonomicky pracovnik pocas rozpoctového
procesu poradenstvo vsetkym subjektom rozpoctového procesu.

Cl1v
Zostavovanie a schvalovanie rozpoctu
§7

Zostavovanie rozpoctu

1. Prace na zostaveni navrhu rozpoctu obce riadi a koordinuje starosta prostrednictvom
ekonomického pracovnika obecného tiradu.

2. Obecny urad zostavuje ndvrh rozpoctu obce v stcinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpoctového procesu podla rozpoctového harmonogramu, ktoré s povinné
predkladat’ finanénému oddeleniu rozpoctové poziadavky v stanovenej forme
a lehotach podl'a rozpoctového harmonogramu.

3. Pri zostavovani a schvalovani ndvrhu rozpoctu obce je obec povinnd prednostne
zabezpeCit’ krytie vSetkych zavazkov, ktoré pre neho vyplyvaji z plnenia povinnosti
ustanovenych osobitnymi predpismi .

4. Zostaveny navrh rozpoCtu obce prerokuje ekonomicky pracovnik so starostom obce
a s komisiou zriadenou obecnym zastupitel'stvom majucou v predmete svojej ¢innosti
financie a majetok obce.

§8
Schvalovanie rozpoctu
1. Starosta obce predkladd nim odsuhlaseny navrh rozpoctu obce na  schvalenie
obecnému zastupitel'stvu.
2. Pri schvalovani rozpoctu musia vSetky dodato¢ne uplatnené poslanecké néavrhy
obsahovat’ informéciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov.
3. Obecny urad vykond rozpis rozpo€tu na rozpoctové organizacie v zriadovatel'skej

posobnosti obce do 15 dni od schvalenia rozpoctu obce Obecnym zastupitel'stvom.

§9

Rozpoctové provizérium

1. Ak rozpocet obce neschvali obecné zastupitel'stvo do 31. decembra bezného roka,
obec hospodari podl'a schvaleného rozpoctu obce predchadzajuceho rozpoctového
roka, pricom vydavky uskutonené pocas rozpoctového provizéria nesmi v kazdom
mesiaci rozpoc¢tového roka prekrocit’ 1/12 celkovych vydavkov schvaleného rozpoctu
obce predchddzajuceho rozpoctového roka. Vynimku tvoria vydavky uskutocnené
pocas rozpoctového provizoria, ktoré sa uhraddzaju v sulade s terminmi splécania
dohodnutymi v predchadzajucom rozpoctovom roku a vydavky uskutocnené pocas
rozpoctového provizdria na povinnt thradu podl'a osobitnych predpisov.

2. Obec pocas rozpoctového provizoria schvali rozpocet obce najneskor do 31. decembra

1 Zakon ¢. 582/2004 Z .z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady.



bezného roka. Rozpoctové prijmy a vydavky uskuto€nené pocas rozpoctového
provizoria sa zactuju s rozpoctom obce po jeho schvaleni.

§10
Poskytovanie udajov

Obec poskytuje Ministerstvu financii potrebné udaje o svojom hospodareni na tcely
zostavenia navrhu rozpoctu verejnej spravy, navrhu Statneho zaverecného Uctu a
navrhu sthrnnej vyroénej spravy SR. Udaje na ucely zostavenia navrhu rozpodtu
verejnej spravy poskytuje obec prostrednictvom rozpoc¢tového informa¢ného systému
pre samospravu RIS.SAM v sprave Ministerstva financii (d’alej len ,,rozpoctovy
informacny systém®). Obec poskytuje do rozpoctového informacného systému
nasledovné tidaje v tomto rozsahu a v tychto terminoch:

a) schvaleny rozpocet na prislusny rozpoc¢tovy rok a rozpocty na nasledujice roky
viacrocného rozpoctu najneskor do 20 kalendarnych dni odo dna schvalenia
rozpo¢tu obecnym zastupitel'stvom. Ak je rozpoCet obce na nasledujuci
rozpoctovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka, obec poskytuje udaje
schvaleného rozpoctu v cleneni minimalne na trovni hlavnej kategorie
ekonomickej klasifikdcie rozpoctovej klasifikdcie najneskor do 10. januara
nasledujuceho rozpoc¢tového roka a schvaleny rozpocet na prisluSny rozpoctovy
rok a rozpocty na nasledujice roky viacro¢ného rozpoctu najneskor do 31. janudra
nasledujuceho rozpoctového roka,

b) upraveny rozpocet najneskor do 20. kalendarneho dia v mesiaci, ktory nasleduje
po mesiaci, v ktorom bola vykonand zmena rozpoctu orgadnom obce prislusSnym
podl’a osobitnych predpisov

c) skuto¢né plnenie rozpoctu Stvrt’roéne podla stavu k 31. marcu, k 30. jinu a k
30. septembru rozpoctového roka najneskdr do 30 kalendarnych dni po uplynuti
prislusného obdobia a podla stavu k 31. decembru rozpoctového roka najneskor
do 5. februdra nasledujiiceho rozpoctového roka,

RozpocCtovd organizacia zriadena obcou poskytuje zriadovatelovi potrebné Udaje

V nasledovnych terminoch :

a) schvaleny rozpocet na prislusny rozpoc¢tovy rok a rozpocty na nasledujice roky
viacrocného rozpoctu najneskoér do 10 kalendarnych dni odo dna schvalenia
rozpoCtu obecnym zastupitel'stvom. Ak je rozpoCet obce na nasledujici
rozpoc¢tovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka, obec poskytuje tdaje
schvaleného rozpoctu v Cleneni minimdlne na urovni hlavne; kategorie
ekonomickej klasifikdcie rozpoctovej klasifikacie najneskdér do 5. januara
nasledujuceho rozpoctového roka a schvaleny rozpocet na prislusny rozpoctovy rok
a rozpoCty na nasledujiice roky viacrocného rozpoctu najneskér do 20. janudra
nasledujtiiceho rozpoctového roka,

b) upraveny rozpocet najneskor do 10. kalendarneho diia v mesiaci, ktory nasleduje
po mesiaci, v ktorom bola vykonand zmena rozpoctu orgdnom obce prislusnym
podl’a osobitnych predpisov

¢) skutocné plnenie rozpoctu Stvrt'ro¢ne podla stavu k 31. marcu, k 30. jinu a k 30.
septembru rozpoctového roka najneskdr do 20 kalendarnych dni po uplynuti
prislusného obdobia a podl'a stavu k 31. decembru rozpoc¢tového roka najneskor do
25. januara nasledujuceho rozpoctového roka,

ClLvVv
Pravidla rozpoc¢tového hospodarenia
§11
Rozpoctové hospodarenie



Obec hospodari s rozpoctovymi prostriedkami podl'a schvaleného rozpoctu obce a
pocas roka kontroluje hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami.
V pripade potreby na zaklade vyvoja hospodarenia obec moze vykonat zmeny vo
svojom rozpocte.
§12
Casové a tielové pouZitie rozpo&tovych prostriedkov

Rozpoctové prostriedky sa mozu pouzit’ do konca kalendarneho roka s vynimkou tych
prostriedkov, ktorych nevycerpané zostatky v sulade s osobitnymi predpismi mozno
pouzit’ aj v nasledujucich rozpoctovych rokoch a to len na tucely, na ktoré boli
schvalené v rozpocte obce. Na zaradenie prijmu alebo vydavku do plnenia rozpoctu
obce v rozpoctovom roku je rozhodujuci den pripisania alebo odpisania prostriedkov z
prislusného uctu obce.

Rozpoctové prostriedky mozno pouzit’ len na ucely, na ktoré boli v rozpocte obce
schvalené.

Obec mdze na zéklade odovodnenej ziadosti povolit’ vynimku z ¢asového pouzitia
rozpoctovych prostriedkov poskytnutych obcou formou dotacie, s vynimkou dotécii na
uhradu ndkladov preneseného vykonu Statnej spravy a d’alSich dotacii poskytovanych
v stilade so zdkonom o Statnom rozpocte na prisluSny rozpoctovy rok.

Ak v priebehu rozpoctového roka vznikne potreba uhrady beznych vydavkov na
odstranenie havarijného stavu majetku alebo na likvidaciu $kod spdsobenych
zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou okolnost’ou, ktoré nie su rozpoctované
a kryté prijmami bezného rozpoctu obce, modZe obec na zaklade rozhodnutia Obecného
zastupitel'stva pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

Prostriedky rezervného fondu méze obec na zdklade rozhodnutia svojho zastupitel'stva
pouzit’ aj na uhradu zavizkov bezného rozpoctu, ktoré¢ vznikli v predchadzajucich
rozpoctovych rokoch, maximalne v sume prebytku bezné¢ho rozpoctu vykazaného za
predchédzajici rozpoctovy rok

Na vyrovnanie ¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami beZzného rozpoctu
obce mozno pouzit’ prijmy kapitalového rozpoctu obce, ak sa vratia do terminu ich
pouzitia na rozpoctovany ucel, najneskor vSak do konca rozpoctového roka. Za
rovnakych podmienok je mozné pouZit’ prostriedky rezervného fondu.

§13
Pravidla pouzivania navratnych zdrojov financovania

Obec moZe pouzit’ navratné zdroje financovania len na tthradu kapitalovych vydavkov.

Na vyrovnanie casového nesuladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoctu

obce v priebehu rozpoctového roka sa tieto zdroje mdézu vynimocne pouZit' za

podmienky, ze budu splatené do konca rozpoctového roka z prijmov bezného rozpoctu

obce.

Obec moze vstupovat’ len do takych zaviazkov vyplyvajacich z navratnych zdrojov

financovania, ktorych uhrada dlhodobo nenarusi vyrovnanost bezného rozpoctu obce

v nasledujucich rokoch.

Obec nesmie prevziat’ zavizok z Giveru, pdzicky alebo iného dlhu fyzickej osoby alebo

pravnickej osoby okrem prevzatia zavdzku pravnickej osoby v zriadovatel'skej

pOsobnosti obce ani zaruku za uver, pdzicku alebo iny dlh fyzickej osoby alebo

pravnickej osoby , okrem zaruky prevzatej obcou za poskytnutie ndvratnej financnej

vypomoci zo Statneho rozpoctu.

Obec moze prijat’ navratné zdroje financovania, len ak:

a) celkova suma dlhu obce neprekroci 60% skutocnych beznych prijmov
predchadzajticeho rozpoctového roka a

b)  suma ro¢nych splatok navratnych zdrojov financovania vratane thrady vynosov
neprekro¢i 25 % skutoénych beznych prijmov predchadzajuceho rozpoctového



b)

roka.
Celkovou sumou dlhu obce je suhrn zavédzkov vyplyvajucich zo spldcania istin
navratnych zdrojov financovania, zadvézkov z investicnych dodéavatel'skych tverov a
rucitel’'skych zavézkov obce.
Do celkovej sumy dlhu obce sa nezapocitavaji zaviazky z po6ziCky poskytnutej z
Audiovizualneho fondu a z Gveru poskytnutého zo Statneho fondu rozvoja byvania na
vystavbu obecnych ndjomnych bytov vo vyske splatok uveru, ktorych thrada je
zahrnutd v cene ro¢ného najomného za obecné ndjomné byty. Dalej sa do celkovej
sumy dlhu obce nezapocitavaju zavizky z navratnych zdrojov financovania prijatych
na zabezpeCenie predfinancovania realizacie spolo¢nych programov Slovenskej
republiky a Eurdpskej unie, operacnych programov spadajicich do ciela Europska
uzemna spolupraca a programov financovanych na zéklade medzinarodnych zmlav o
poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou republikou a inymi §tdtmi najviac v
sume nenavratného finanéného prispevku poskytnutého na zdklade zmluvy
uzatvorenej medzi obcou / mestom a organom podl'a osobitného predpisu; to plati aj,
ak obec / mesto vystupuje v pozicii partnera v sulade s osobitnym predpisom rovnako,
najviac v sume poskytnutého nendvratného finanéného prispevku. Do sumy splatok
podl'a odseku 4 pism. b) § 14 tychto zésad sa nezapocitava suma ich jednorazového
pred¢asného splatenia.
Dodrziavanie podmienok na prijatie navratnych zdrojov financovania preveruje pred
ich prijatim hlavny kontrolor obce. Porusenie podmienok je povinny bezodkladne
oznamit’ Ministerstvu financii SR.
§14
Pravidla uzatvarania zmluv v osobitnych pripadoch

Obec anou zriadené a zalozené pravnické osoby oznamuji Ministerstvu financii
zacCatie zaddvania koncesie na stavebné prace podla osobitného predpisu a predkladaja
Ministerstvu financii navrh koncesnej zmluvy na stavebné prace pred jej uzavretim.
Obec a nou zriadené a zaloZené pravnické osoby postupuji podl'a §14 odseku 1 tychto
zasad, ak hodnota plnenia zo zmluvy na stavebné prace, ktoré sa maji uskutocnit’,
prevysuje sumu 398 327,03 EUR.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontroléra obce pri uzatvarani zmlav v
osobitnych pripadoch st stanovené v § 17a zdkona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach izemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov.

§15
Osobitosti v rozpoctovej sfére

Obec modze urcit, ze jeho subjekty, ktoré nemaju pravnu subjektivitu, buda hospodarit’
osobitne, len so zverenym preddavkom. Zaroven urci vysku preddavku a obdobie, na
ktoré sa poskytuje. Obec je povinnd zactovat’ prijmy a vydavky tychto subjektov
najneskor do konca rozpoctového roka.

Ak obec vykonava podnikatel'ski ¢innost, prijmy a vydavky na tato ¢innost’ sa
nerozpoctuju a sledujii sa na samostatnom mimorozpoctovom ucte. Naklady na tuto
¢innost’ musia byt kryté vynosmi z nej. Prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi
a nakladmi po zdaneni pouZiva obec ako doplnkovy zdroj financovania. Ak je
hospodarskym vysledkom podnikatel’'skej ¢innosti obce k 30. septembru rozpoctového
roka strata, obec je povinna zabezpecit’, aby bola do konca rozpoctového roka strata
vyrovnana alebo urobit’ také opatrenia na ukoncenie podnikatel’skej ¢innosti, aby sa v
d’alSom rozpoctovom roku uz nevykonavala.

Obec moze zdruzovat  prostriedky podl'a Obcianskeho zdkonnika. Zdruzené
prostriedky sa vedll na samostatnom ucte.

Obec uskutociiuje platby podla uzatvorenej zmluvy o zdruzeni zo zdrojov, ktoré je
opravnené pouzit’ na ¢innost vymedzenu v predmete tejto zmluvy.



Obec vysporiada majetok, ktory ziskala vykonom ¢innosti financovanej zo zdruzenych
prostriedkov.
§16
Ozdravny reZim a nltena sprava

Ozdravny rezim predchadza zavedeniu nutenej spravy. Obec je povinna zaviest
ozdravny rezim, ak celkova vyska jeho zavdzkov po lehote splatnosti presiahne 15 %
skuto¢nych beznych prijmov obce predchddzajuceho rozpoctového roka a ak
neuhradila niektory uznany zavidzok do 60 dni odo dna jeho splatnosti.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontroléra obce pri ozdravnom rezime st

stanovené¢ v §19 zdkona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej
samospravy v zneni neskorsich predpisov.

ClL VI
Periazné fondy obce
§17
Penazné fondy

Obec vytvara vlastné mimorozpoctové penazné fondy. Zdrojmi pentaznych fondov su :

a)  prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok

b)  prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatel'skej
¢innosti po zdaneni,

C)  zostatky penaznych fondov z predchadzajucich rozpoétovych rokov a zostatky
prijmovych finanénych operacii s vynimkou zostatkov nepouzitych navratnych
zdrojov financovania.

Zostatky penaznych fondov koncom rozpoctového roka neprepadaji. O pouziti

penaznych fondov rozhoduje Obecné zastupitel'stvo.

Prostriedky svojich penaznych fondov pouziva obec prostrednictvom svojho

rozpoc¢tu okrem prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi peniaznymi fondmi

navzajom a okrem pripadov, ked’ sa prostriedky penaznych fondov pouZiju len na

vyrovnanie ¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami rozpoctu obce/mesta v

priebehu rozpoctového roka.

Obec vytvara tieto mimorozpoctové peniazné fondy:

a) rezervny fond
b) socialny fond.
§18
Rezervny fond

Rezervny fond sa tvori z prebytku hospodarenia vo vyske urcenej Obecnym
zastupitel'stvom, pricom minimalny ro¢ny pridel do fondu je 10 % z prebytku
rozpo&tu obce uplynulého roka. Dalej mozu byt zdrojom fondu darované finanéné
prostriedky a zostatky z minulych rokov.

Rezervny fond sa pouZiva na nasledovné ucely:

a) doplnenie zdrojov na obstaranie hmotného a nehmotného majetku,

b) uhradu schodkového vysledku hospodarenia,

c) krytie ¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpoétového roka,
d) obstaranie cennych papierov a na kapitalovy vklad do ¢innosti inych subjektov.

§19
Socialny fond

Socialny fond sa tvori z dohodnutého pridelu vo vyske uréenej zdkonom a kolektivnou
zmluvou a to uréenym % z celkového objemu skutoéne vyplatenych miezd v beznom
roku a zo zostatku prostriedkov socialneho fondu z minulych rokov.



Pouzitie socidlneho fondu stanovi obec ako zamestnavatel’ vo vnitornom predpise
0 zasadach obce pre tvorbu a pouzitie socialneho fondu, kolektivnej zmluve, alebo
dohode so zastupcom zamestnancov.

CL VI
Zmena rozpoctu
§20
Zmena rozpoctu a rozpoctové opatrenia

V priebehu roka je mozné vykonat’ zmeny schvaleného rozpoctu obce rozpoctovymi
opatreniami, ktorymi si:

a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoc¢tu, pricom sa

nemenia celkové prijmy a celkové vydavky,

b) povolené prekrocenie a viazanie prijmov,

€) povolené prekrocenie a viazanie vydavkov,

d) povolené prekrocenie a viazanie finan¢nych operacii.
Obec moze vykonat’ rozpoctové opatrenia uvedené v odseku 1 pism. d) § 21 tychto
zasad do 31. augusta prislusného rozpoctového roka. Obec mdze po tomto termine
vykonévat’ v priebehu rozpoctového roka len také zmeny rozpoctu, ktorymi sa nezvysi
schodok rozpoctu obce, s vynimkou zmien rozpo¢tu z doévodu potreby uvhrady
vydavkov na odstranenie havarijného stavu majetku obce alebo majetku vyssSieho
uzemného celku, vydavkov na likvidaciu §kod spdsobenych zivelnymi pohromami
alebo inou mimoriadnou okolnostou alebo vydavkov suvisiacich s financovanim
spolo¢nych programov Slovenskej republiky a Eurdpskej tinie, operacnych programov
spadajucich do ciela Europska uzemna spolupraca a programov financovanych na
zaklade medzinarodnych zmliv o poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou
republikou a inymi $tatmi.
Obecny urad vedie operativhu evidenciu o vSetkych vykonanych rozpoctovych
opatreniach v priebehu roka.
Prace na zostaveni navrhu zmeny rozpoctu obce riadi a koordinuje starosta obce
prostrednictvom ekonomického zamestnanca obce.
Obecny tUrad zostavuje navrh na zmenu rozpoctu obce v stcinnosti s jednotlivymi
subjektmi rozpoctového procesu podla starostom uloZenych povinnosti, ktoré su
povinné predkladat’ obecnému uradu poziadavky na zmenu rozpoétu v stanovenej
forme a lehotach podla zasad rozpo¢tového procesu.
Pri zostavovani a schvalovani ndvrhu na zmenu rozpoctu obce je obec povinna
prednostne zabezpecit’ krytie vsetkych zavazkov, ktoré pre neho vyplyvaji z plnenia
povinnosti ustanovenych osobitnymi predpismi a sucasne zabezpecit' stlad rozpoctu
so zdmermi a ciel'mi.
Zostaveny navrh na zmenu rozpoctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik obce so
starostom obce.

§21
Schvalovanie zmeny rozpoc¢tu Obecnym zastupitel’stvom

Starosta obce predklada nim odstihlaseny navrh na zmenu rozpoctu obce na schvélenie
Obecnému zastupitel'stvu.

Pri schvalovani zmeny rozpoctu obce musia vSetky dodatocne uplatnené poslanecké
navrhy obsahovat’ informaciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a stvis so
zamermi a ciel'mi obce.

Vykonané zmeny rozpo¢tu nesmu narusit’ vyrovnanost’ bezného rozpoctu.

§22
Schvalovanie zmeny rozpoctu starostom



1. Starosta obce je opravneny vykonat’ zmeny rozpoctu v nasledovnom rozsahu:

a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, pricom sa
nemenia celkové prijmy a vydavky,

b) Gpravy vyvolané upravami dotacii na preneseny vykon Statnej spravy,

C) odovodnené navySenie vydavkov pri dosiahnuti vySSich ako pdvodne
rozpoctovanych prijmov,

d) viazanie rozpoctovych vydavkov, ak je ich krytie ohrozené neplnenim
rozpoctovanych prijmov, alebo ak sa o¢akéva narusenie vyrovnanosti rozpoctu,

e) tpravy vyvolané potrebou finan¢ného krytia spoluti¢asti na realizaciu schvalenych
projektov, a to aj v pripade potreby krytia takychto vydavkov z rezervného fondu,

f) Gpravy vyvolané potrebou rieSenia havarijnych stavov, poruch a inych
mimoriadnych udalosti, ato aj Vpripade potreby krytia takychto vydavkov
z rezervného fondu.

ClL VI
Zodpovednost’ za hospodarenie
§23
Zodpovednost’ za hospodarenie
1. Za hospodarne, efektivne a ucinné vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov obce
zodpoveda starosta obce.
2. Za hospodarenie s rozpo¢tovymi prostriedkami v ramci zabezpeéenia samospravnych

funkcii obce a preneseného vykonu S$tatnej spravy v rozsahu im zverenej pdsobnosti
podla Organiza¢ného poriadku zodpovedaji:

a) starosta obce ,

b) riaditel’ obecnej rozpoctovej organizacie.

Cl. IX
Zaverecny ucet
§24
Finan¢né usporiadanie

1. Po skonceni rozpoctového roka obec financne usporiada svoje hospodarenie, vratane
finanénych vztahov k zriadenym alebo zaloZenym pravnickym osobam a fyzickym
osobam - podnikatel'om a pravnickym osobam, ktorym poskytla prostriedky zo svojho
rozpoétu. Dalej usporiada finanéné vztahy k $tatnemu rozpoétu, §tatnym fondom,
rozpoétom inych obci a VUC. Po skoneni rozpodtového roka obec udaje o
rozpoctovom hospodareni sthrnne spracuje do zavere€ného uctu obce.

2. Obec je povinna dat’ si overit’ uc¢tovnu zavierku auditorom.
§25
Zostavovanie zavereéného uctu
1. Prace na zostaveni navrhu zévere¢ného uctu obce riadi a koordinuje starosta obce
prostrednictvom obecného uradu.
2. Obecny urad zostavuje ndvrh zavereCného uUCtu obce v sucinnosti s jednotlivymi

subjektmi rozpoctového procesu, ktoré si povinné predkladat obecnému tradu
podklady v stanovenej forme a urc¢enych lehotach, pricom tieto podklady vychadzajua
Z nimi realizovaného plnenia rozpoctu.
3. Zaverecny ucet obce obsahuje najma:
a) udaje o plneni rozpoctu v ¢leneni na bezny, kapitalovy a finan¢né operacie,
b) bilanciu aktiv a pasiv,
c) prehlad o stave a vyvoji dlhu,
d) udaje o hospodareni prispevkovych organizacii v pdsobnosti obce



e) prehlad o poskytnutych dotaciach podl'a VZN obce o poskytnuti dotacii PO a FO
f) udaje o nakladoch a vynosoch podnikatel'skej ¢innosti
Zostaveny navrh zavereéného uctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik obecného
uradu so starostom obce a S komisiou zriadenou obecnym zastupitel'stvom majucou
Vv predmete svojej ¢innosti financie a majetok obce.
Navrh zaverecného Uctu obec prerokuje najneskor do Siestich mesiacov po uplynuti
rozpoctového roka.
§26
Schvalovanie zaverecného tctu

Starosta obce predkladd nim odsthlaseny navrh zadverecného uctu obce na schvalenie

Obecnému zastupitel'stvu, ato najneskdér do Siestich mesiacov po uplynuti

rozpoctového roka.

Prebytok rozpoctu obce po skonceni roka neprepada a je zdrojom tvorby rezervného

fondu, pripadne inych fondov. O pouziti prebytku rozpoctu alebo spdsobe uhrady

schodku rozhoduje Obecné zastupitel'stvo pri prerokiivani zavere¢ného uctu.

Zaverecny ucet obce schval'uje Obecné zastupitel'stvo vyrokom:

a) celoro¢né hospodarenie sa schval'uje bez vyhrad,

b) celoro¢né hospodarenie sa schvaluje s vyhradami. V tomto pripade je Obecné
zastupitel'stvo povinné prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov.

Cl. X
Rozpoctové a prispevkové organizacie obce
§27
Definicie

Rozpoctova organizicia je pravnickd osoba obce, ktord je svojimi prijmami a
vydavkami napojena na rozpocet obce. Hospodari samostatne podl'a schvaleného
rozpoctu s prostriedkami, ktoré jej urci obec v ramci svojho rozpoctu.

Prispevkovéa organizacia je pravnickd osoba obce, ktorej menej ako 50% nékladov je
pokrytych trzbami a ktord je na rozpocet obce zapojend prispevkom. Platia pre fiu
finan¢né vzt'ahy ur¢ené obcou/mestom v radmci svojho rozpoctu.

§28
Hospodarenie

Rozpoctové a prispevkové organizdcie su na rozpocet obce zapojené financnym
vztahom a obec garantuje a kontroluje ich ¢innost. Za hospodérenie s rozpoctovymi
prostriedkami tychto organizacii zodpovedaju ich Statutéri.

Zriadovanie, zmena, zruSovanie a hospodarenie rozpoctovych a prispevkovych
organizacii sa riadi zasadami uvedenymi v zakone ¢.523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov.

Cl. Xl
Zavereéné ustanovenia
§29

Navrh rozpo¢tu obce a zavereény Ucet musia byt pred schvalenim v obecnom
zastupitel'stve uverejnené minimdlne na 15 dni na tUradnej tabuli obce a na
internetovej stranke obce.

Obec zverejiiuje schvaleny rozpocet obce a schvéleny zaverecny et na internetovej
stranke obce.
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Priloha ¢. 3

SMERNICA

pre obeh uctovnych dokladov

CL1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica je vypracovand v zmysle zakona €. 431/2002 Z.z. o Gftovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

Tato smernica upravuje zasady pre obeh tétovnych dokladov na OcU v Zabiedove.
Podrobnosti tykajuce sa dokladov suvisiacich s pohybom hotovosti st uvedené tiez
vV Smernici pre vedenie pokladnice, ktora tvori prilohu ¢. 4 Zasad o hospodareni
a nakladani s majetkom obce.

CL1I
Obeh uctovnych dokladov

Uétovné doklady prijima, pripravuje a kontroluje povereny zamestnanec.

Zamestnanec povereny vedenim uctovnictva zodpoveda za Uplné a prehladné ulozenie
uctovnych dokladov, a to samostatne za kazdy kalendarny mesiac.

Uétovné doklady musia byt véas a spravne podla osobitnych predpisov zatétované do
vydavkov, respektive prijmov obce.

Zapozicat’ uctovné doklady je mozné len organom uréenym osobitnym predpisom a na
zaklade presného zdznamu s podrobnym oznacenim zapozic¢ané¢ho dokladu. Ak to nie je
zo zavaznych dovodov znemoznené, zapoziciavaju sa len fotokopie uctovnych dokladov.
Uttovné doklady musia byt kedykol'vek pripravené na nahliadnutie starostovi obce,
hlavnému kontrolérovi a kontrolnym organom ustanovenym obecnym zastupitel'stvom
alebo osobitnym predpisom. Iné osoby maju pristup k u¢tovnym dokladom len
v obmedzenom rozsahu a v sulade s platnou legislativou.

Doslé faktiry sa eviduju v knihe doslych faktur azamestnanec povereny vedenim
uctovnictva je povinny dbat’ na neprekrocenie lehoty splatnosti.

Doslé faktury po vecnom skontrolovani predklada na schvélenie starostovi obce. Uhrada
sa vykona len v tom pripade, ak ju starosta a Vv pripade jeho dlhodobej nepritomnosti
zastupca starostu, na faktire podpisom do odtlatku peciatky s textom ,,Kniha doSlych

faktar C........... L S Vecne a €iselne preskimal ................... (1 1 -
Zauctoval:  .......ooviiiveiiininnnes diac.....coenee. Schvalil:  .rieiiriiiiinnercsnenenne «
odstuhlasi.

Odosielané faktary podpisuje zamestnanec ktory fakturu vyhotovil a starosta obce.
Odoslané faktiry ukladda zamestnanec povereny vedenim uctovnictva osobitne, sleduje
ich uhradzanie, pri prekroCeni lehoty splatnosti vykonava potrebné Ukony na ich
uhradenie apo uhradeni tieto zakladd do uctovnych dokladov spolu s dokladom
0 uhradeni.

Rozhodnutie o vyrubeni dane, vyrubeni poplatku, uloZzeni pokuty ainé rozhodnutie
0 peitaznom plneni podpisuje starosta obce alebo nim pisomne povereny zamestnanec
obce.

Vyplatné listiny musia byt podpisané zamestnancom, ktory ich vyhotovil a schvélené
podpisom starostu obce a Vv pripade jeho dlhodobej nepritomnosti, zastupcu starostu, uz
pred cerpanim mzdovych prostriedkov z pefiazného ustavu. Pri vyplateni mzdy podpisuje
vyplatnu listinu kazdy zamestnanec, alebo nim pisomne splnomocnena osoba (v takom
pripade sa splnomocnenie priklada k vyplatnej listine).

Odmeny dohodnuté na ziklade dohod o pracach vykondvanych mimo pracovného
pomeru sa vyplacaji v stlade s pisomnou dohodou za dodrzania odseku 5.



13.

14.

15.

Hotovostné operacie podla ods. 13 a 14 sa vedd v pokladni¢nej knihe dvojmo, na
Cislovanych stranéach, z ktorych original sa po ukonceni strany zaklada do uctovnych
dokladov. Chybny zapis v pokladni¢nej knihe sa musi opravovat’ takym spdsobom, ktory
umoziuje vidiet’ aj pdvodny chybny zapis.

Pri bezhotovostnych operaciach sa tieto sleduji na vypisoch zGcétov v penaznych
ustavoch, ku ktorym sa prilozi predkontacny doklad a prislusné doklady, ktorych sa
bezhotovostné operacie na predmetnom vypise z uctu tykaju.

Kazda hotovostna i bezhotovostna operacia musi byt dolozena dokladom. Nékupy veci,
ktoré¢ podliehaju evidencii v majetku obce, sa pri zaactovani dokladu o zaktpeni
zaeviduju do majetku resp. do operativnej alebo priru¢nej evidencie obce.

CL 111
Zavereéné ustanovenia

Pri vSetkych uctovnych postupoch je nevyhnutné dodrziavat Smernicu upravujicu
systém finan¢ného riadenia a finan¢nu kontrolu tvoriacu prilohu €. 1 Zasad hospodarenia
a nakladania s majetkom obce.



Priloha ¢. 4

SMERNICA

pre vedenie pokladnice

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

2. Této smernica podrobnejSie upravuje nakladanie s pokladni¢nou hotovost'ou, evidenciu
pohybu hotovosti a povinnosti pokladnika.

CL 1l
Pokladni¢né doklady

1. Pokladni¢nymi dokladmi pre tcely tohto vnutorného predpisu st :

a) prijmové pokladni¢né doklady,

b) vydavkové pokladni¢né doklady,

€) pokladni¢na kniha.

Pokladni¢né doklady musia mat’ nalezitosti uc¢tovnych dokladov.

3. U&tovny doklad je preukazatelny uétovny zaznam, ktory musi obsahovat’ podl'a
ustanovenia § 10 ods. 1 zakona o Gc¢tovnictve :

a) oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah u¢tovného pripadu a oznaéenie jeho tcastnikov,

C) penaznu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia Gi¢tovného dokladu,

e) datum uskuto¢nenia Gctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v Gétovnej jednotke a
podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zali¢tovanie,

g) oznaCenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zatGétuje v uctovnych jednotkach
uctujiicich v sustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

4. Uttovna jednotka je povinnd vyhotovit Gétovny doklad v $tatnom jazyku podla
ustanovenia § 4 ods. 8 zakona o UcCtovnictve a bez zbytoéného odkladu podla
ustanovenia § 10 ods. 2 zdkona o Uctovnictve po zisteni skuto¢nosti, ktord sa nim
preukazuje, a to tak, aby bolo moZno urcit obsah kazdého jednotlivého uctovného
pripadu spésobom podl'a ustanovenia § 8 ods. 5 zdkona o uctovnictve.

5. Kazdy uctovny zapis musi byt’ doloZeny tc¢tovnym dokladom.

N

CL 111
Pokladni¢na kniha

1. Pokladni¢na kniha plni funkciu c¢iastkového dennika, v ktorom sa zaznamendva stav a
pohyb peniaznych prostriedkov v hotovosti. V pokladni¢nej knihe sa uvadza :
a) nazov organizacie,
b) obdobie, ktoré¢ho sa tyka,
c) stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti.

2. Limit pokladni¢nej hotovosti je stanoveny vo vyske 1 500 eur. Povolenie prekro¢enia
limitu je ustanovené v 0ds. 3) piatej hlavy Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom
obce.
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Kazda strana pokladni¢nej knihy obsahuje :

a) datum uskuto¢nenia pokladni¢nej operacie,

b) cislo pokladni¢ného dokladu,

C) obsah pokladni¢nej operacie,

d) prijmy a vydavky v hotovosti,

e) zostatok pokladni¢nej hotovosti.

Zostatok pokladni¢nej hotovosti v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik ku kazdému
diu, v ktorom sa uskuto¢nila aspon jedna pokladni¢na operacia.

Pokladni¢né doklady sa cisluja chronologicky za sebou podla poradia zapisov v
pokladniénej knihe. Ciselné oznadenie tychto dokladov musi na seba nadvizovat, t.j.
nesmie chybat’ Ziaden pokladni¢ny doklad.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno prijemcu. Prijemca potvrdi
prevzatie hotovosti svojim podpisom na vydavkovom pokladni¢cnom doklade.

Poskytnutie preddavku na drobny ndkup sa realizuje vydavkovym pokladni¢nym
dokladom po schvaleni starostom obce.

Prijmovy pokladni¢ny doklad musi byt vystaveny na meno, od koho boli prijaté
prostriedky v hotovosti.

CL 1V
Oprava pokladni¢nych dokladov

Oprava pokladni¢ného dokladu sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urc¢it’ zodpovednu
osobu, ktora vykonala prisluSni opravu, deii jej vykonania a obsah opravované¢ho
uctovného zaznamu pred opravou aj po oprave. Oprava pokladni¢ného dokladu nesmie
viest k nelplnosti, nepreukazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo
neprehl’adnosti uctovnictva.

Na opravu uctovného zapisu treba vzdy vyhotovit’ uctovny doklad.

Uttovny zaznam, ktory je neditatelny alebo ho nemozno previest’ do &itatelnej podoby,
sa hodnoti, ako keby ho uctovna jednotka neviedla.

CLV
Preskimavanie pokladni¢nych dokladov

Pokladni¢né doklady sa preskimavaju zasadne pred ich zatctovanim.
Zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operécie je uvedeny v prilohe ¢. SPVP 1.
Preskiimavanie - kontrola spravnosti a¢tovnych dokladov :

a) kontrola vecnej spravnosti uctovnych dokladov : Preskimanie vecnej spravnosti
uctovnych dokladov spociva v zistovani idajov z hl'adiska opravnenosti uctovného
pripadu. Za spravnost uctovného pripadu je vzdy zodpovedny konkrétny
zamestnanec, ktory uctovny pripad schvalil. Pri kontrole vecnej spravnosti uctovnych
dokladov sa zistuje spravnost’ vSetkych udajov obsiahnutych v ictovnych dokladoch,
pricom sa zist'uje stilad obsahu tctovych dokladov so skuto¢nost’ou napr. spravnost’
uvedeného mnozstva a ceny, dodrZzanie zmluvnych podmienok, spravnost vypoctu
Ciselnych udajov a pod. Podpisom vecnej spravnosti potvrdzuje zodpovedny
zamestnanec spravnost uctovného dokladu podla overenia skutoCnosti a jej
zosuladenie s objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmluvou, rozpisom
vykonanych préc ... Ak zamestnanec zisti nestlad G¢tovného dokladu so skuto¢nostou
je povinny odstranit’ nedostatky s dodéavatelom (reklamécia). Preskimanie vecnej
spravnosti u vydavkovych dokladov vykonava starosta obce, ¢o potvrdi svojim
podpisom na pokladni¢nom doklade. Preskiimanie vecnej spravnosti u prijmovych
dokladov vykonava pokladnik obce.

b) kontrola formalnej spravnosti uétovnych dokladov : Preskiimanie formalne;j
spravnosti uc¢tovného dokladu spociva v zistovani toho, ¢i uctovné doklady obsahuju
vSetky predpisané nalezitosti podla zdkona o uctovnictve a ostatné poziadavky



kladené na uctovné doklady. Kontroluje sa tiez, ¢i uz boli vecne overené. Zistuje sa
uplnost’ a nalezitosti uctovnych dokladov, dodrzanie zasad o oprave uctovnych
dokladov (prepisované, negumované, nezatierané¢ ...). Preskimanie formadilnej

spravnosti vykonava pokladnik obce, o potvrdi svojim podpisom na pokladni¢nom
doklade.

CL VI
Pokladnik

1. S osobou hmotne zodpovednou za nakladanie s peflaznymi prostriedkami v hotovosti
(d’alej len ,,pokladnik®) je uzatvorena dohoda o hmotnej zodpovednosti v zmysle
ustanovenia § 182 Zakonnika prace.

2. Povinnosti pokladnika :

a) vedie pokladni¢nu knihu,

b) vyhotovuje pokladni¢né doklady, ¢o potvrdzuje svojim podpisom na pokladni¢nom
doklade,

€) nesmie vystavit pokladni¢ny doklad bez schvalenia vecnej spravnosti prvotného
dokladu, na zaklade ktorého pokladni¢ny doklad vystavuje,

d) zodpoveda za formalnu spravnost’ pokladni¢nych dokladov,

e) zodpoveda za priebezné ¢islovanie pokladni¢nych dokladov,

f) zodpoveda za priebezné dopliianie pokladniénej hotovosti,

g) zodpoveda za odvod pokladni¢nej hotovosti do banky,

h) zodpoveda za dodrziavanie limitu pokladni¢nej hotovosti,

i) dodrziava pokladni¢né hodiny,

J) odovzdava pokladni¢né doklady na zatétovanie do uctarne.

CL VI
Bezpecnost’ pri manipulacii s pokladni¢nou hotovost’ou pri ich ischove

1. Pokladni¢na hotovost’ sa uschovava v uzamknutej kovovej pokladni, ktord je umiestena
v uzamknutej miestnosti resp. v trezore podla podmienok poistnej zmluvy.

2. Pokladna resp. trezor je vzdy uzamknutia, tzn. v cCase pokladni¢nych aj mimo
pokladni¢nych hodin, s vynimkou nevyhnutne potrebného ¢asu na uloZenie alebo
vybratie hotovosti.

3. KIu¢ od pokladne resp. trezoru ma pokladnik.

CL VI
Inventarizacia pefiaZznych prostriedkov v hotovosti

1. Penazné prostriedky v hotovosti musi G¢tovna jednotka inventarizovat ku dnu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

2. Inventtra je Cinnost’, pri ktorej sa zistuji a spisuji skuto¢né stavy majetku, zaviazkov a
rozdielu majetku zévéizkov k ur¢itému datumu.

3. Fyzicka inventira pokladni¢nej hotovosti je ¢innost, pri ktorej sa zistuje a spisuje
skuto¢ny stav penaznych prostriedkov v hotovosti k uréitému datumu. Fyzicka inventara
pokladni¢nej hotovosti sa oznacuje ako pokladni¢né skontro.

4. Zisteny skutocny stav peniaznych prostriedkov sa uvedie v inventurnom stpise podla
ustanovenia § 30 ods. 2 zdkona o uctovnictve. Tla¢ivo na inventirny supis je sucastou
tychto smernic, ato vo vyhotoveni pre pripad, ze penazné prostriedky v pokladnici
sthlasia so stavom v pokladni¢nej knihe (priloha ¢. SPVP 2a) aj vo vyhotoveni pre
pripad, ze peniazné prostriedky v pokladnici nesthlasia so stavom v pokladni¢nej knihe
(priloha ¢. SPVP 2 b). Inventarnym stipisom sa zabezpecuje preukazatel'nost’ Gétovnictva.

5. Inventarizaciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a
zévizkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.



6.
7.

10.

Vykonanim inventarizacie sa zabezpecuje preukazatelnost’ uctovnictva.
Porovnanim skutocného a uctovného stavu sa mozu zistit’ rozdiely. Vysledky porovnania
sa uvedu v inventarizatnom zapise podl'a ustanovenia § 30 ods. 3 zakona o uctovnictve.
InventarizaCnym zapisom sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva.
V pripade, ak zisteny rozdiel nemozno preukazat’ G¢tovnym zdznamom, povazuje sa za
inventarizaCny rozdiel. Inventariza¢ny rozdiel méze mat’ dvojaky charakter :
b) pokladni¢ny schodok - ak zisteny skuto¢ny stav je niz$i ako stav v G¢tovnictve a
nemozno ho preukazat’ uctovnym zdznamom.
Za pokladni¢ny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi nizSim stavom pokladni¢ne;j
hotovosti v pokladnici oproti:

- zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe,

- vyplate, ktord nie je dolozené riadnym vydavkovym dokladom

- prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené.
c) pokladni¢ny prebytok - ak zisteny skuto¢ny stav je vyssi ako stav v G¢tovnictve a
nemozno ho preukazat uctovnym zadznamom. Pokladni¢né hotovosti v pokladnici
nedolozené riadnym prijmovym pokladnicnym dokladom sa povazuji za pokladni¢ny
prebytok.
Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned’ po ich zisteni zapiSu do pokladni¢nej knihy;
prebytok ako prijem a schodok ako vydavok. Sucasne sa doloZia prijmovym a
vydavkovym pokladni¢nym dokladom podpisanym inventarizacnou komisiou.
Inventarizacné rozdiely zatctuje Gctovna jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavézkov.

CL IX
Zavereéné ustanovenia

Na prislusné pokladni¢né doklady sa z hladiska ich nélezitosti vztahuje primerane
Smernica upravujica systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly tvoriaca prilohu ¢.1
Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce.



Zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operacie :

Priloha ¢&. SPVP 1

Druh dokladu Meno a priezvisko Funkcia Zodpovednost’ Podpis
Pokladni¢né doklady Ing. Jan Banovcan starosta | vecna spravnost’
vydavkové schval'uje
Pokladni¢né doklady | Ingrid Banov¢€anova | samostatnd |formélna spravnost’
vydavkové odborna | vyhotovuje
referentka
Pokladni¢né doklady | Ingrid Banov€anova | samostatnd |formélna aj vecna
prijmové odbornd | spravnost’
referentka :
vyhotovuje a
schval'uje
Ing. Daniela administra- | formalna aj vecna
Valekova tivna spravnost’
pracovnicka vyhotovuje
Pokladni¢né doklady | Ingrid Banovcanova | samostatna |uctuje
, C s . odborna
vydavkové aj prijmové
referentka

Platné od: 19.11.2023 do




Priloha Smernice pre vedenie pokladnice ¢.2a
Nézov a sidlo t&tovnej jednotky : Obec Zabiedovo

INVENTURNY SUPIS K oooeveeeeereereeessenens

Den zacatia inventiry ..........c.cceeeveeveeneenen. Den skoncenia inventury ...........ccoeceeveeeieenenens
Miesto ulozenia majetku ................ Kancelaria OcU............cooeuruerureeeeeeeseseeseeseseeeis ceveeeenens,
Druh majetku : POKLADNICA suma zistena inventarizaciou .............ccceeveercervevvernn.

Druh majetku : dcet 261 - Pokladnica suma zachytena v G¢tovnictve ............cceevevvvenenne.
Fyzicky stav "Pokladnice"

Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti :

Pocet kusov Hodnota Sumav EUR
bankovky/mince
ks 500 EUR
ks 200 EUR
ks 100 EUR
ks 50 EUR
ks 20 EUR
ks 10 EUR
ks 5 EUR
ks 2 EUR
ks 1 EUR
ks 0,50 EUR
ks 0,10 EUR
ks 0,05 EUR
ks 0,02 EUR
ks 0,01 EUR
Pokladni¢na hotovost’ spolu

Inventarizaciou bolo zistené, Ze peniazné prostriedky v pokladnici stihlasia so stavom
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

Neboli zistené Ziadne inventarizaéné rozdiely. Uétovny stav stuhlasi so stavom fyzickym
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

V ZADIEAOVE AIA ..ooeeveeiieeee e ece ettt e ettt et et e e et et et e s eeeeeeeee et reeeeeeeeenntnaereeeees

meno, priezvisko a podpisovy zdznam
hmotne zodpovednej osoby

Inventarizacnd komisia : predseda ...
CIBN o e
CleN s

meno a priezvisko podpisovy zdznam



Priloha Smernice pre vedenie pokladnice ¢.2b

Néazov a sidlo u¢tovnej jednotky : Obec Zabiedovo

INVENTURNY SUPIS K oooeeeeeeeeeereeessesens

Deil zaCatia inventiry ...........cccceeeevveeenveennne. Deni skonenia inventiry ........ccccoocveeviveesiinennne
Miesto ulozenia majetku ...................... Kanceldria OCU..........oouveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeseeienianenns
Druh majetku : POKLADNICA suma zistend iNVentarizaCiou ...........c.eeeveerveveeerenennnes
Druh majetku : dcet 261 - Pokladnica suma zachytena v G¢tovnictve ............cceevevvvennenne.
Fyzicky stav "Pokladnice"

Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti :

Pocet kusov Hodnota Sumav EUR
bankovky/mince
ks 500 EUR
ks 200 EUR
ks 100 EUR
ks 50 EUR
ks 20 EUR
ks 10 EUR
ks 5 EUR
ks 2 EUR
ks 1 EUR
ks 0,50 EUR
ks 0,10 EUR
ks 0,05 EUR
ks 0,02 EUR
ks 0,01 EUR
Pokladni¢na hotovost’ spolu

Inventarizaciou bolo zistené, ze penazné prostriedky v pokladnici nesuhlasia so stavom
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

Bol zisteny inventarizaény rozdiel. UGtovny stav nestihlasi so stavom fyzickym
uvedenym v pokladni¢nej knihe o sumu ...................... EUR. Na zisteny inventarizacny
rozdiel (schodok, prebytok) vo vyske .................. EUR, bol vyhotoveny pokladni¢ny
(interny) doklad ¢islo ..................

V ZADIEAOVE AN oo ettt e e et e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e eennns

meno, priezvisko a podpisovy zdznam
hmotne zodpovednej osoby

Inventarizacna komisia : Predseda ..o e
CleN i
CleN i

meno a priezvisko podpisovy zdznam



